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APRESENTACAO

Com o intuito de sanar inUmeros questionamentos, advindos dos profissionais
inscritos, bem como de orientd-los para iniciar ou aperfeicoar o exercicio da Odontologia de
maneira ética e legal, o Conselho Regional de Odontologia do Distrito Federal (CRO-DF)
elaborou este Manual de Orientacdo da Atividade Odontoldgica.

Nesta edicdo, serdo esclarecidas, de forma sucinta, as competéncias dos Conselhos,
AssociacOes e Sindicato a fim de que os profissionais possam recorrer a instituicdo
pertinente no momento de solucionar as suas demandas, além de elucidar questoes
relacionadas ao registro e inscricao de pessoa fisica e juridica no ambito dos Conselhos de
Odontologia, responsabilidade civil, e ainda quanto a publicidade e propaganda, baseada na
legislacdo vigente, entre outros assuntos relevantes para os profissionais da Odontologia.

Agradecemos a dedicacdo de todos os profissionais e funcionarios do CRO-DF que
contribuiram na elaboracdo deste material.

Para mais informac0Oes, acesse o site do CRO-DF ou entre em contato por e-mail ou
telefone que teremos muita satisfacdo em prestar quaisquer esclarecimentos adicionais.

Boa leitura a todos!
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CAPITULO |
INSTITUICOES DA ODONTOLOGIA: CONSELHOS, ASSOCIACOES, SINDICATOS

SAIBA QUAL A FUNGCAO DE CADA UM

E muito importante que o profissional saiba a diferenca de cada uma das instituicdes
da Odontologia, sabendo quem podera lhe atender, dependendo de sua demanda.

CONSELHOS

Os Conselhos Federal e Regionais foram criados por meio da Lei n? 4.324, de 14 de
abril de 1964, regulamentada pelo Decreto 68.704, de 03 de junho de 1971.

Os CROs tém a finalidade de regular, orientar e fiscalizar o exercicio legal da
Odontologia em cada estado, tendo como base a Lei n? 5.081, de 24 de agosto de 1966, a
fim de que se cumpra fielmente o Cédigo de Etica Odontoldgica, resolucdes, decisdes e
normas pertinentes.

No exercicio de suas funcdes, os CROs sdo fiscalizados pelo Conselho Federal de
Odontologia, drgdo hierarquicamente superior. Deste emanam resolucdes para os Regionais,
cabendo julgar em grau de ultimo recurso, procedimentos éticos e administrativos.

E importante lembrar que o CRO-DF tem como miss3o fiscalizar o exercicio legal da
Odontologia, promovendo a profissao de Cirurgido-Dentista e demais categorias inscritas,
visando a valorizagao desses profissionais, bem como a promoc¢ao da saude bucal da
populagao.

Além das atuacdes previstas em leis federais, o CRO desempenha ainda o papel de
defender os interesses da populacdo, quanto aos deveres que cabem aos profissionais e
empresas cumprirem.

Os Conselhos Regionais atuam de acordo com Leis. Muitas vezes, estdo impedidos
legalmente de fazer mais pela profissdo, sendo estardo invadindo a area de outras
instituicdes, como associacdes e sindicatos.

E imprescindivel que o profissional tenha conhecimento acerca das leis, resolugdes,

normas e do Cédigo de Etica, para o pleno exercicio de suas fungdes.
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ASSOCIACOES

As associagOes sao sociedades de cunho cientifico ou social, sem fins lucrativos,
criadas com o objetivo de auxiliar os profissionais e estudantes com atividades que
agreguem valores aos seus curriculos, como cursos, palestras, congressos, jornadas,
encontros, simposios e demais eventos cientificos.

Elas atuam com o objetivo de reciclar os conhecimentos e promover atualizacdo
profissional, diante de uma sociedade que exige cada vez mais qualidade, especializacdo,
exceléncia e competéncia.

As associacbes promovem, também, acGes sociais, esportivas, culturais e de lazer,
gue envolvem os profissionais em torno de um objetivo comum.

SINDICATOS

Os sindicatos tém como missdo principal a luta pela melhoria das condi¢des de
trabalho, da remuneracdo dos profissionais, das relacées entre colaboradores e dirigentes
de empresas publicas e privadas, e a defesa da categoria em seus interesses trabalhistas,
entre outras atividades.

Eles tém como atribuicdo especifica verificar a adequacdo de aspectos especificos
relacionados com o trabalho, tais como jornada de trabalho, piso salarial e acordos anuais,
fazendo prevalecer todos os direitos trabalhistas garantidos pela legislagdo vigente.

Os profissionais precisam participar das atividades dos conselhos, das associacdes e
dos sindicatos. E imprescindivel a sua colabora¢do para o fortalecimento, cooperacdo e
crescimento da categoria.
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CAPITULO Il
PROFISSIONAIS E ENTIDADES

DA OBRIGATORIEDADE DE INSCRIGAO

De acordo com a Consolidacdo das Normas para Procedimentos nos Conselhos de
Odontologia, aprovada pela Resolucdo CFO-63/2005, para o exercicio legal da profissdo,
estdo obrigados ao registro e a inscricdo nos Conselhos Regionais de Odontologia em cuja
jurisdicao estejam estabelecidos ou exercam suas atividades:

= Qs Cirurgides-Dentistas;

= (Os Técnicos em Prétese Dentaria;

= (Os Técnicos em Saude Bucal;

= (Os Auxiliares em Saude Bucal,;

= (Os Auxiliares de Protese Dentéria;

= Qs especialistas, desde que assim se anunciem ou intitulem;

= As Entidades Prestadoras de Assisténcia Odontoldgica, as entidades
intermediadoras de servicos odontoldgicos, as cooperativas odontoldgicas e
empresas que comercializam e/ou industrializam produtos odontoldgicos;

= (Os Laboratérios de Préotese Dentéria;

= Os demais profissionais auxiliares que vierem a ter suas ocupagoes
regulamentadas;

= As atividades que vierem a ser, sob qualquer forma, vinculadas a Odontologia.

Os profissionais da Odontologia devem estar atentos a essa regra e a sua nao
observancia podera caracterizar infracdo ética, crime e contravengdo penal.

O Codigo de Etica Odontoldgica, aprovado pela Resolucio CFO-118/2012, em
consonancia com essa regra, estipula como sendo um dever fundamental dos profissionais
ndao manter vinculo com entidade, empresas ou outros designios que os caracterizem como
empregado, credenciado ou cooperado quando se encontrarem em situacdo ilegal, irregular
ou inidénea no Conselho Regional de Odontologia.

Nesses casos, o Codigo diz que os profissionais devem comunicar aos Conselhos
Regionais todos os atos que configurem o exercicio ilegal, irregular ou inidoneo da
Odontologia, sendo considerada conduta de manifesta gravidade o acobertamento desses
atos.

O CRO-DF orienta aos profissionais inscritos que, ao firmar parcerias ou prestar algum
servico a entidades, verifique a situacdo destes perante o Conselho Regional. Em caso de
duvida, entre em contato com o CRO-DF, por meio do telefone (61) 3035-1888 ou e-mail
crodf@crodf.org.br.
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INSCRIGOES NO CRO-DF
PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO E INSCRICAO

As inscricdoes no Conselho Regional de Odontologia podem ser dos seguintes tipos:

= provisoria; = tempordria; e
= principal; = remida.
= secundaria;

DA INSCRICAO DE CIRURGIAO-DENTISTA (CD)

A instituicdo de ensino tem a funcdo de formar o profissional, contudo, o fato de ter
concluido o curso de graduacdo nao o habilita para exercer a Odontologia profissionalmente.
Somente apds a inscricdo no CRO é que o profissional estara apto para o exercicio legal da
profissdao, dentro dos limites da jurisdicdo em que estiver inscrito.

Caso o profissional tenha sido diplomado por escola estrangeira devera revalidar o seu
diploma antes de solicitar a inscricdo no CRO. De acordo com o art. 48, § 29, da Lei n2 9.394,
de 20 de dezembro de 1996, os Diplomas de Graduacdo expedidos por universidades
estrangeiras serdao revalidados por universidades publicas, que tenham curso do mesmo
nivel e drea ou equivalente, respeitando-se os acordos internacionais de reciprocidade ou
equiparacao.

Inscrigdao Provisdria

A inscricdo provisdria é concedida ao profissional recém-formado que ainda ndo possui
o diploma de graduacdo, mediante apresentacdo de certificado de conclusdao de curso,
fornecido pela instituicdo de ensino. A inscri¢do provisdria possui validade de 2 (dois) anos,
contados a partir da data da colagdo de grau. Durante esse periodo, o profissional deverd
providenciar o diploma de conclusdo do curso e entrega-lo ao Conselho Regional com um
novo requerimento solicitando a transformacdo da inscricdo proviséria em inscricdo
principal.

Fique atento a data de validade de sua inscri¢ao!

VALIDA COMO IDENTIDADE EM TODO TERRITORID NACIONAL

L~ “Republica Federativa do Brasi : . (Ident‘idade Civil )
Conselho Federal e Regional de Odontologia Identidade Eletitoral
cro: DISTRITO FEDERA Inscricao: C T = s )
& nscricao no

(e (e ) . =) = )
_.’-:7 ( Nome ) E ( Registro_no CFO }
= B = Observacoes Gerais

: ( ) g POL DIREITD Tipo_sanguineo: A NEGATZUO Doador: SIM
( = ] i Cedula Prefissional cos| validade ate 20/12/2010
C C.P.F. T Mascimento € et ﬁ

BRASILIA.

JULIo © o
Presigente do GRO-DF

Assiatura 4o FOrtacor
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O profissional que possuir inscricdo provisoria e deixar de exercer a Odontologia
devera solicitar o cancelamento de sua inscricdo e devolver a cédula profissional provisoria
ao CRO. Assim, evitara irregularidades cadastrais e financeiras.

Relacdo de documentos necessarios para requerer a inscricdo provisoria de Cirurgido-
Dentista:

= Declaracdo de colagdo de grau original e copia;

= (Copia do RG (ndo serd aceito Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH);

= Copia do CPF;

= (Codpia do titulo de eleitor;

= (Cépia do documento militar (CDI, CR ou Carta Patente) para o sexo masculino;

= Codpia da certiddo de nascimento ou casamento;

= (Cdpia do comprovante de tipologia sanguinea;

= (Cépia do comprovante de endereco (dgua, luz ou telefone), legivel e atualizado
pelo menos dos 3 (trés) ultimos meses;

= 3 (trés) fotos 3x4 (recentes);

= 2 (duas) fotos 2x2 (recentes).

Pagamento de taxas: serdo recolhidas taxas correspondentes a inscricdo, emissao de
cédula proviséria e anuidade do ano corrente, cujos valores sdao estabelecidos anualmente
por ato normativo do Conselho Federal de Odontologia. Para consultar a tabela de valores
vigentes, acesse o site do CRO-DF http://www.cro-df.org.br/documentos.php.

Prazo médio de 30 (trinta) dias. O prazo concedido pelo CRO-DF para o cumprimento
das suas exigéncias nos processos em tramitacdo dependera da aprovacdo dos documentos
e do pagamento das taxas, de acordo com a legislacdo vigente.

Ao final de 2 anos e nao providenciada a inscrigao principal, a inscricdo provisoria sera
cancelada (caducada), ficando o Cirurgidao-Dentista impedido de exercer as atividades

profissionais até a sua regularizacdao. Além disso, tera que pagar nova taxa de inscrigao.

Inscrigao Principal

A inscricdo principal é concedida ao profissional detentor do diploma de graduacao,
emitido por instituicdo de ensino superior devidamente credenciada pelo Ministério de
Educacdo e Cultura - MEC, na jurisdicdo onde ira exercer a profissao.
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Relacdo de documentos necessarios para requerer a inscricdo principal de Cirurgido-
Dentista:

= Diploma* original e copia;

= (Copia do RG (ndo sera aceito Carteira Nacional de Habilitagcdo - CNH);

= Copia do CPF;

= (Copia do titulo de eleitor;

= Copia do documento militar (CDI, CR ou Carta Patente), para o sexo masculino;

= (Copia da certiddo de nascimento ou casamento;

= (Copia do comprovante de tipologia sanguinea;

= (Copia do comprovante de endereco (agua, luz ou telefone), legivel e atualizado
pelo menos dos 3 (trés) ultimos meses;

= 3 (trés) fotos 3x4 (recentes);

= 2 (duas) fotos 2x2 (recentes).

* Caso o diploma seja da UnB, apresentar copia da ata de colagdo de grau.

Pagamento de taxas: serdo recolhidas taxas correspondentes a inscricdo, emissao de
cédula principal e anuidade do ano corrente, cujos valores sdao estabelecidos anualmente
por ato normativo do Conselho Federal de Odontologia. Para consultar a tabela de valores
vigentes, acesse o site do CRO-DF http://www.cro-df.org.br/documentos.php.

O Cirurgido-Dentista que possuir inscricdo proviséria, ao receber o diploma de
graduacdo, deverd requerer a transformacdo da sua inscricdo em principal, a fim de ndo
perder o prazo de validade concedido pela inscricdao provisoria.

Prazo médio de 90 (noventa) dias. O prazo concedido pelo CRO-DF para o

cumprimento das suas exigéncias nos processos em tramitacao dependera da aprovacao dos
documentos e do pagamento das taxas, de acordo com a legislagao vigente.

Inscricao Temporaria
A inscricdo temporaria é concedida ao profissional estrangeiro que deseja trabalhar
legalmente ou estudar em territério nacional. A inscricdo tempordria tem validade de 2

(dois) anos a contar da data de entrada no pais.

Relacdo de documentos necessarios para requerer a inscricdao tempordria de Cirurgido-
Dentista:

Por motivo de trabalho:

= Diploma de graduacao revalidado original e cdpia;
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= (Copia de carteira de identidade civil provisdria, expedida pelo Departamento de
Policia Federal - DPF;

= (Copia do CPF;

= (Copia do comprovante de tipologia sanguinea;

= (Copia do comprovante de endereco (agua, luz ou telefone), legivel e atualizado
pelo menos dos 3 (trés) ultimos meses;

= (Copia do Contrato de Trabalho;

= Declaragdo das Forgas Armadas constando estar em servigo ativo como integrante
da saude, fornecida pelos érgaos competentes dos Ministérios da Marinha, do
Exército ou da Aeronautica, se for militar;

= 3 (trés) fotos 3x4 (recentes);

= 2 (duas) fotos 2x2 (recentes).

Por motivo de Estudo:

= Declaragdo da instituicdo de ensino superior ou entidade de classe credenciada
pelo CFO, onde serd realizado o curso de pds-graduacdo, com data de inicio e
término;

= (Copia de carteira de identidade civil provisdria, expedida pelo Departamento de
Policia Federal - DPF;

= (Copia do CPF;

= (Copia do comprovante de tipologia sanguinea;

= (Copia do comprovante de endereco (agua, luz ou telefone), legivel e atualizado
pelo menos dos 3 (trés) ultimos meses;

= Declaragao das Forgas Armadas constando estar em servigo ativo como integrante
da saude, fornecida pelos érgaos competentes dos Ministérios da Marinha, do
Exército ou da Aeronautica, se for militar;

= 3 (trés) fotos 3x4 (recentes);

= 2 (duas) fotos 2x2 (recentes).

Pagamento de taxas: serdo recolhidas taxas correspondentes a inscricdo, emissdo de
cédula profissional e anuidade do ano corrente, cujos valores sdo estabelecidos anualmente
por ato normativo do Conselho Federal de Odontologia. Para consultar a tabela de valores
vigentes, acesse o site do CRO-DF http://www.cro-df.org.br/documentos.php.

Prazo médio de 90 (noventa) dias. O prazo concedido pelo CRO-DF para o
cumprimento das suas exigéncias nos processos em tramitacdo dependera da aprovacdo dos
documentos e do pagamento das taxas, de acordo com a legislacdo vigente.

Todo estudante de pds-graduacdao devera ter inscricdo no CRO, haja vista que

realizarao atendimento clinico a pacientes.
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Visto Tempordrio

O Cirurgido-Dentista que deseja exercer temporariamente a profissdio em um Estado
gue ndo seja aquele em que ele possui o registro do CRO, podera optar pelo visto
temporario. O visto é concedido pelo prazo de até 90 (noventa) dias aos profissionais que
ainda estdao indecisos com a jurisdicdo em que pretende atuar. Decorrido o prazo, o
profissional devera requerer, obrigatoriamente, a transferéncia da sua inscricdo ou solicitar
uma inscri¢cdo secundaria.

Relagdo de documentos necessarios para requerer o Visto Temporario:

= (Cépia do diploma de graduacgao;

= (Copias dos documentos pessoais: RG, CPF e Titulo de Eleitor;
= (Copia da cédula profissional do CRO de origem;

= Carteira Livreto do CRO de origem (se possuir).

N3o sdo cobradas taxas para requerer o visto temporario. O CRO-DF concedera o prazo
de até 30 (trinta) dias para a concessdo do visto, desde que todos os documentos entregues
estejam de acordo com legislacdo vigente.

O visto temporario é concedido ao profissional apenas uma UNICA vez!

Inscrigdo Secundaria

O profissional registrado com a inscricdao principal ou proviséria em um determinado
Conselho Regional que opte por exercer a profissdo também na jurisdicdo de outro CRO,
poderd requerer a inscricdo secundaria.

Para tanto, serd necessdrio comparecer ao CRO, em cujo Estado deseja atuar com a
inscrigao secundaria, apresentar os documentos solicitados por aquele Conselho Regional e
efetuar o pagamento das taxas decorrentes da solicitacao, devendo ainda, estar em dia com
a tesouraria do CRO de origem.

A efetivacdo da inscricdo secundaria dependera do envio da documentag¢ado do CRO de
origem mediante a solicitacdo do CRO interessado. Portanto, aqueles que tiverem algum
tipo de pendéncia (ética, financeira ou cadastral) que possa impedir o tramite do processo,
deverdo procurar o CRO de origem para a sua devida regularizacao.
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Relacdo de documentos necessarios para requerer a inscricao secunddria de Cirurgido-
Dentista:

= Diploma original e cépia;

= (Copia do RG (ndo sera aceito Carteira Nacional de Habilitagcdo - CNH);

= (Copia do CPF;

= (Copia do titulo de eleitor;

= Copia do documento militar (CDI, CR ou Carta Patente), para o sexo masculino;

= (Copia do comprovante de tipologia sanguinea;

= (Copia da certiddo de nascimento ou casamento;

= (Copia do comprovante de endereco (agua, luz ou telefone), legivel e atualizado
pelo menos dos 3 (trés) ultimos meses;

= Carteira livreto do CRO de origem (se possuir);

= 2 (duas) fotos 3x4 (recentes);

= 1 (uma) foto 2x2 (recente);

= Se o profissional possuir inscricdo como especialista registrada no Conselho de
origem, podera requerer também a inscricdo secunddria de sua especialidade,
trazendo seu certificado original de especialista e uma cdpia;

= Cdpia do comprovante de pagamento da anuidade do ano corrente do CRO de
origem (o profissional deverd estar quite com a tesouraria do CRO de origem).

Pagamento de taxas: serdo recolhidas taxas correspondentes a inscricdo, emissao de
cédula profissional e anuidade do ano corrente, cujos valores sdo estabelecidos anualmente
por ato normativo do Conselho Federal de Odontologia. Para consultar a tabela de valores
vigentes, acesse o site do CRO-DF http://www.cro-df.org.br/documentos.php.

Prazo médio de 90 (noventa) dias. O prazo concedido pelo CRO-DF para o
cumprimento das suas exigéncias nos processos em tramitacao dependera da aprovacao dos
documentos apresentados, do pagamento das taxas e dos documentos enviados pelo CRO
de origem, de acordo com a legislagdo vigente.

Caso o profissional pretenda ficar apenas com o registro da inscricdo secundaria,
devera requerer a transformagdo da inscricdo em principal, mediante requerimento e
apresentacdo de documentos, permanecendo o mesmo numero de registro da inscricdo.

Inscrigao por Transferéncia

O profissional que deseja mudar de jurisdicdo, de modo permanente, podera solicitar a
transferéncia de sua inscricao para o CRO do estado em que se pretende atuar. Para isso,
deve estar em dia com a tesouraria do CRO de origem e ndo ser Responsavel Técnico por
nenhuma entidade ou empresa. A inscricdo também podera ser concedida na existéncia de
débitos, desde que seja firmado acordo de parcelamento no Conselho de origem. Nesse
caso, o CRO podera conceder transferéncia proviséria com periodo de validade baseado no
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prazo maximo do parcelamento. A transferéncia proviséria serd imediatamente suspensa
caso o parcelamento ndo seja honrado.

Relacdo de documentos necessarios para requerer a Inscricdo por Transferéncia de
Cirurgiao-Dentista:

= Diploma original e cépia;

= (Copia do RG (ndo sera aceito Carteira Nacional de Habilitagcdo - CNH);

= Copia do CPF;

= (Copia do titulo de eleitor;

= Copia do documento militar (CDI, CR ou Carta Patente), para o sexo masculino;

= (Copia da certiddo de nascimento ou casamento;

= (Copia do comprovante de tipologia sanguinea;

= (Copia do comprovante de endereco (agua, luz ou telefone), legivel e atualizado
pelo menos dos 3 (trés) ultimos meses;

= Carteira livreto e cédula do CRO de origem;

= 3 (trés) fotos 3x4 (recentes);

= 2 (duas) fotos 2x2 (recentes);

= Se o profissional possuir inscricdo como especialista registrada no Conselho de
origem, deverd requerer também a transferéncia de sua especialidade, trazendo
seu certificado original de especialista e uma cdpia;

= Cdpia do comprovante de pagamento da anuidade do ano corrente do CRO de
origem (o profissional deverd estar quite com a tesouraria do CRO de origem).

Pagamento de taxas: serd recolhida taxa correspondente a emissdo da cédula
profissional, cujo valor é estabelecido anualmente por ato normativo do Conselho Federal
de Odontologia. Para consultar a tabela de valores vigentes, acessar o site do CRO-DF
http://www.cro-df.org.br/documentos.php.

Prazo médio de 90 (noventa) dias. O prazo concedido pelo CRO-DF para o
cumprimento das suas exigéncias nos processos em tramitacao dependera da aprovacao dos
documentos apresentados, do pagamento da taxa e dos documentos enviados pelo CRO de
origem, de acordo com a legislacdo vigente.

Inscrigdo Remida

E concedida automaticamente pelo Conselho Regional de Odontologia ao profissional
com 70 (setenta) anos de idade, desde que nunca tenha sofrido penalidade por infracdo
ética e esteja quite com todas as suas obrigacdes financeiras.

Ao ter a inscricdo remida, o profissional fara jus a isencdo das anuidades vindouras,
além de tornar facultativo, o voto nas eleicdoes da Autarquia e a participagdo nas
Assembleias Gerais do Conselho Regional.
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O CRO-DF realiza, anualmente, em Sessdo Solene, a entrega dos certificados de
inscricdo remida aos profissionais detentores da inscricao.

DAS ESPECIALIDADES E HABILITAGOES

Especialidades

O Cirurgido-Dentista inscrito no Conselho Regional pode atuar em qualquer area da
Odontologia. Contudo, de acordo com o Cédigo de Etica Odontoldgica, é vedado intitular-se
especialista, de uma determinada area, sem estar devidamente registrado na especialidade.

De acordo com o art. 163 da Consolidacdo das Normas para Procedimentos nos
Conselhos, entende-se por curso de especializacdo ou programa de residéncia, para efeito
de registro, aquele destinado exclusivamente ao Cirurgido-Dentista inscrito em Conselho
Regional de Odontologia e que atenda ao disposto nas normas do CFO e do MEC. Portanto, é
requisito imprescindivel para que o aluno ingresse em curso de especializacdo o titulo de
Cirurgido-Dentista e a respectiva inscrigao no Conselho Regional, efetuada em data anterior
ao inicio do curso.

Apds a conclusdo do curso de especializacdo e de posse do certificado ou diploma, o
profissional poderd requerer no CRO-DF o seu registro na especialidade.

E importante salientar que o CRO n3o registra o profissional como mestre ou doutor,
mas somente como especialista.

Quando se tratar de curso de mestrado ou doutorado, com drea de concentracdo em
duas ou mais especialidades, podera ser concedido registro e inscricdo em apenas uma
delas.

E vedado o registro de duas especialidades com base no mesmo curso realizado, bem

como de mais de duas especialidades, mesmo que oriundas de cursos ou documentos
diversos.

De acordo com as normas do CFO, para cada especialidade é exigida uma carga horaria
minima.
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As especialidades reconhecidas pelo CFO s3o:

Carga hordria minima
(horas/aula)

Especialidades

Acupuntura 500 h/a
Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais 3.000 h/a
Dentistica 750 h/a
Disfuncao Temporomandibular e Dor Orofacial 750 h/a
Endodontia 750 h/a
Estomatologia 750 h/a
Homeopatia 750 h/a
Implantodontia 1.000 h/a
Odontogeriatria 750 h/a
Odontologia do Esporte 500 h/a
Odontologia do Trabalho 500 h/a
Odontologia Legal 500 h/a
Odontologia para Pacientes com Necessidades Especiais 1.000 h/a
Odontopediatria 750 h/a
Ortodontia 1.500 h/a
Ortopedia Funcional dos Maxilares 1.100 h/a
Patologia Oral e Maxilo Facial 500 h/a
Periodontia 750 h/a
Prétese Buco-Maxilo-Facial 500 h/a
Protese Dentdria 750 h/a
Radiologia Odontoldgica e Imaginologia 750 h/a
Saude Coletiva 500 h/a

Relacdo de documentos necessarios para requerer o registro de especialidade:

= Certificado de especialista original e cépia;

= Copia do histérico escolar do curso (caso ndo tenha a distribuicdo da carga horaria
no verso do certificado);

= Carteira livreto (se possuir);

= 1 (uma) foto 2x2 (caso opte por solicitar a 22 via da cédula profissional constando
a especialidade registrada).

Pagamento de taxas: serdo recolhidas taxas correspondentes a inscricdo e cédula
profissional (opcional), cujos valores sdo estabelecidos anualmente por ato normativo do
Conselho Federal de Odontologia. Para consultar a tabela de valores vigentes, acesse o site
do CRO-DF http://www.cro-df.org.br/documentos.php.
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Prazo médio de 180 (cento e oitenta) dias. O prazo concedido pelo CRO-DF para o
cumprimento das suas exigéncias nos processos em tramitacao dependera da aprovacao dos
documentos apresentados, do pagamento das taxas e do registro no Conselho Federal de
Odontologia, de acordo com a legislacdo vigente.

Informacgodes adicionais e importantes sobre Curso de Especializagdo:

Temos os seguintes promotores de cursos de especializacdo que sdo reconhecidos
pelo Conselho Federal de Odontologia (CFO):

= |nstituicdes de ensino superior, devidamente credenciadas pelo MEC e
reconhecidas pelo CFO;

= Entidades de classe credenciadas pelo CFO e protocoladas no MEC;

= Escola de Saude Publica, que mantenha cursos para cirurgiées-dentistas; e

= Orgdo oficial da drea de satde publica e das forcas armadas.

O Cirurgido-Dentista poderd ser coordenador de, no maximo, dois cursos ao mesmo
tempo, desde que ministrados em horarios diferentes.

Para ser coordenador de qualquer curso de especializacdo, o Cirurgido-Dentista
devera ter, no minimo, o titulo de mestre em Odontologia e inscrigao no Conselho Regional
de Odontologia da jurisdicdo onde o curso estiver sendo ministrado.

Em todas as atividades do curso, é indispensavel a presen¢a do coordenador e de
um professor permanente da drea de concentracdo.

O corpo docente da area de concentragdo deverd ser composto de, no minimo, dois
Cirurgioes-Dentistas com titulo de mestre na area da especialidade ou darea afim, e um
Cirurgido-Dentista com titulo de especialista na drea do curso.

Os professores da area de concentragcdao deverdo ter inscricdo no Conselho Regional
da jurisdicdo do curso. Exceto os professores convidados que deverdo ter apenas a inscri¢cdo
no Conselho onde atuam.

Em conformidade com a Resolugcdo CFO-116/2012, a partir de outubro de 2012,
passou a ser obrigatdria, na composicao do corpo docente dos cursos de especializacdo em
Implantodontia, um especialista em Prétese Dentaria.



Manual de Orientacdo da Atividade Odontologica

Habilitagoes
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Sdo reconhecidas pelo Conselho Federal de Odontologia as seguintes habilitacbes

praticadas pelo Cirurgido-Dentista:

Carga horaria

Habilitagoes .
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<
18 8 . . ~ . L.
¢ & | Analgesia Relativa ou Sedagdo Consciente com Oxido 56 h/
O In a
go Nitroso

(&)

Fitoterapia 160 h/a
5 8 :
S & | Terapia floral 180 h/a
ER:
£ & | Hipnose 180 h/a
Laserterapia 60 h/a

o wn
° 3 | Odontologia Hospitalar 350 h/a
<o

S

n
o3
qu
58 Odontologia Antroposéfica 420 h/a
2

(@]
=g

n
o3
29 Ozonioterapia 32h/a
9

(&}

De posse do certificado, o profissional podera requerer sua inscricio no Conselho
Regional onde possui inscricao principal. O certificado deve ser emitido por instituicGes de
ensino superior, entidades credenciadas no MEC e/ou CFO, entidades de classe, sociedades
e entidades devidamente registradas no CFO, bem como carga horaria minima exigida pelo

Conselho Federal de Odontologia.
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Relacdo de documentos necessarios para requerer o registro de habilitacdo:

= Certificado de habilitacdo original e copia;

= Copia do histérico escolar do curso (caso ndo tenha a distribuicdo da carga horaria
no verso do certificado);

= Carteira livreto (se possuir);

= 1 (uma) foto 2x2 (caso opte por solicitar a 22 via da cédula profissional constando
a habilitacdo registrada).

Pagamento de taxas: serdo recolhidas taxas correspondentes a inscricdo e cédula
profissional (opcional), cujos valores sdao estabelecidos anualmente por ato normativo do
Conselho Federal de Odontologia. Para consultar a tabela de valores vigentes, acesse o site
do CRO-DF http://www.cro-df.org.br/documentos.php.

Prazo médio de 180 (cento e oitenta) dias. O prazo concedido pelo CRO-DF para o
cumprimento das suas exigéncias nos processos em tramitacdo dependera da aprovacdo dos
documentos apresentados, do pagamento das taxas e do registro no Conselho Federal de
Odontologia, de acordo com a legislacdo vigente.

DA INSCRICAO DE TECNICO EM PROTESE DENTARIA (TPD)

O exercicio das atividades privativas do Técnico em Prétese Dentdria é permitido com
a observancia da Lei n2 6.710, de 5 de novembro de 1979, regulamentada pelo Decreto n?
87.689, de 11 de outubro de 1982, e do contido na Consolidacdo das Normas para
Procedimentos nos Conselhos de Odontologia. Ao TPD compete executar a parte
laboratorial dos trabalhos odontoldgicos, atuando como profissional autbnomo ou em
sociedade com colegas ou cirurgiées-dentistas, devendo ter concluido o curso de Técnico em
Protese Dentaria e obrigatoriamente estar inscrito no Conselho Regional de Odontologia em
cuja jurisdicdo pretende atuar.

Ao Técnico em Protese Dentaria é vedado:

= atendimento direto ao paciente;

= manter, em sua oficina, equipamento e instrumental especifico de consultério
odontoldgico;

= fazer propaganda de seus servi¢os ao publico em geral, sendo permitida apenas a
publicidade em revistas, jornais e folhetos especializados dirigidos aos Cirurgides-
Dentistas e acompanhada obrigatoriamente do nome e nimero de inscricdo do
laboratério no Conselho Regional de Odontologia, bem como de seu responsavel
técnico.
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Relacdo de documentos necessdrios para requerer a inscricdo como Técnico em
Protese Dentaria:

= Certificado original e cépia;

= Copia do historico escolar do curso de TPD;

= Cdpia do histoérico escolar do ensino médio;

= (Cépia do RG (ndo serd aceito Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH);

= Copia do CPF;

= (Copia do titulo de eleitor;

= (Copia do documento militar (CDI, CR ou Carta Patente), para o sexo masculino;

= Codpia da certiddo de nascimento ou casamento;

= (Cdpia do comprovante de tipologia sanguinea;

= (Cépia do comprovante de endereco (4dgua, luz ou telefone), legivel e atualizado
pelo menos dos 3 (trés) ultimos meses;

= 2 (duas) fotos 3x4 (recentes);
= 1 (uma) foto 2x2 (recente)

Caso o profissional ainda ndo possua o certificado original do curso, a inscricdo sera
provisdria, devendo o interessado apresentar a declaracdo de conclusdo de curso, bem
como os documentos citados anteriormente.

A inscrigao provisdria possui validade de 2 (dois) anos, contados a partir da data de
conclusdo do curso. Durante esse periodo, o profissional devera providenciar o certificado
do curso e entrega-lo ao Conselho Regional com um novo requerimento solicitando a
transformacdo da inscricdo provisdéria em inscricao principal.

Pagamento de taxas: serdo recolhidas taxas correspondentes a inscricdo, cédula
profissional e anuidade, cujos valores sdo estabelecidos anualmente por ato normativo do
Conselho Federal de Odontologia. Para consultar a tabela de valores vigentes, acesse o site
do CRO-DF http://www.cro-df.org.br/documentos.php.

Prazo médio de 90 (noventa) dias O prazo concedido pelo CRO-DF para o
cumprimento das suas exigéncias nos processos em tramitacdo dependera da aprovacdo dos
documentos e do pagamento das taxas, de acordo com a legislacdo vigente.

DA INSCRICAO DE AUXILIAR DE PROTESE DENTARIA (APD)

O exercicio das atividades privativas do Auxiliar de Prétese Dentaria é permitido com a
observancia do disposto na Consolidacdao das Normas para Procedimentos nos Conselhos de
Odontologia, aprovada pela Resolugdo CFO-63/2005.
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Essa funcdo é sempre exercida sob a supervisdo do TPD ou do CD, e nunca de forma
autéonoma. Assim como o Técnico em Prétese Dentaria, esses profissionais também devem
se registrar no Conselho Regional de Odontologia para exercer suas atividades.

E vedado ao Auxiliar de Prétese Dentaria:

= atendimento direto ao paciente;

= manter, em sua oficina, equipamento e instrumental especifico de consultério
odontoldgico;

= fazer propaganda de seus servicos ao publico em geral.

Relacdo de documentos necessarios para requerer a inscricdo de Auxiliar de Prétese
Dentaria:

= Certificado de APD original e cdpia;
Caso ndo possua o certificado, o profissional poderd solicitar sua inscricdo por
meio de declaracdo emitida pelo Técnico em Prétese Dentaria ou Cirurgido-
Dentista, conforme modelo do CRO-DF.

= (Copia do histdrico escolar do ensino fundamental;

= (Copia do RG (ndo sera aceito Carteira Nacional de Habilitagcdo - CNH);

= Copia do CPF;

= (Copia do titulo de eleitor;

= Copia do documento militar (CDI, CR ou Carta Patente), para o sexo masculino;

= (Copia da certiddo de nascimento ou casamento;

= (Copia do comprovante de tipologia sanguinea;

= (Copia do comprovante de endereco (agua, luz ou telefone), legivel e atualizado
pelo menos dos 3 (trés) ultimos meses;

= 2 (duas) fotos 3x4 (recentes);

= 1 (uma) foto 2x2 (recente).

A inscri¢do provisdria possui validade de 2 (dois) anos, contados a partir da data de
conclusdo do curso. Durante esse periodo, o profissional devera providenciar o certificado
do curso e entregd-lo ao Conselho Regional com um novo requerimento solicitando a
transformacdo da inscricdo proviséria em inscricdo principal.

Pagamento de taxas: serdo recolhidas taxas correspondentes a inscricdo, cédula
profissional e anuidade, cujos valores sdo estabelecidos anualmente por ato normativo do
Conselho Federal de Odontologia. Para consultar a tabela de valores vigentes, acesse o site
do CRO-DF http://www.cro-df.org.br/documentos.php.

Prazo médio de 90 (noventa) dias. O prazo concedido pelo CRO-DF para o
cumprimento das suas exigéncias nos processos em tramitacao dependera da aprovacao dos
documentos e do pagamento das taxas, de acordo com a legislagao vigente.
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DA INSCRICAO DE TECNICO EM SAUDE BUCAL (TSB)

Com a promulgacdo da Lei n2 11.889, de 24 de dezembro de 2008, que regulamenta o
exercicio das profissdes de Técnico em Saude Bucal (TSB) e de Auxiliar em Saude Bucal (ASB),
esses profissionais também passaram a ser obrigados a se inscreverem no Conselho Regional
de Odontologia, em cuja jurisdicdo exercem as suas atividades.

Sdo competéncias do Técnico em Salde Bucal:

= participar do treinamento e capacitacao de Auxiliar em Saude Bucal e de agentes
multiplicadores das acGes de promocao a saude;

= participar das acbes educativas atuando na promocdo da salde e na prevengao
das doencgas bucais;

= participar na realizacdo de levantamentos e estudos epidemioldgicos, exceto na
categoria de examinador;

= ensinar técnicas de higiene bucal e realizar a prevencao das doencas bucais por
meio da aplicagao tdépica do fluor, conforme orientagdo do Cirurgido-Dentista;

= fazer a remocdo do biofilme, de acordo com a indicacdo técnica definida pelo
Cirurgidao-Dentista;

= supervisionar, sob delegacdo do Cirurgido-Dentista, o trabalho dos Auxiliares em
Saude Bucal;

= realizar fotografias e tomadas de uso odontolégicos exclusivamente em
consultorios ou clinicas odontolodgicas e radioldgicas;

= inserir e distribuir no preparo cavitario materiais odontolégicos na restauracdo
dentdria direta, vedado o uso de materiais e instrumentos ndo indicados pelo
Cirurgiao-Dentista;

= proceder a limpeza e a antissepsia do campo operatdrio, antes e apds atos
cirargicos, inclusive em ambientes hospitalares;

= remover suturas;

= aplicar medidas de biosseguranca no armazenamento, manuseio e descarte de
produtos e residuos odontoldgicos;

= realizar isolamento do campo operatorio;

= exercer todas as competéncias no ambito hospitalar, bem como instrumentar o
Cirurgido-Dentista em ambientes clinicos e hospitalares.

Ao Técnico em Saude Bucal é vedado:

= exercer a atividade de forma auténoma;

= prestar assisténcia direta ou indiretamente ao paciente, sem a indispensavel
supervisao do Cirurgido-Dentista;

= realizar procedimentos ndo autorizado; e

= fazer propaganda de seus servicos, exceto em revistas, jornais e folhetos
especializados da area odontoldgica.



Manual de Orientacdo da Atividade Odontologica

Relacdo de documentos necessarios para requerer a inscricdo de Técnico em Saude
Bucal:

= Certificado original (carga horaria minima de 1.200 horas) e copia;

= Copia do historico escolar do curso de TSB;

= Copia do historico escolar do ensino médio;

= (Copia do RG (ndo sera aceito Carteira Nacional de Habilitagcdo - CNH);

= Copia do CPF;

= (Copia do titulo de eleitor;

= Copia do documento militar (CDI, CR ou Carta Patente), para o sexo masculino;

= (Copia da certiddo de nascimento ou casamento;

= (Copia do comprovante de tipologia sanguinea;

= (Copia do comprovante de endereco (agua, luz ou telefone), legivel e atualizado
pelo menos dos 3 (trés) ultimos meses;

= 2 (duas) fotos 3x4 (recentes);

= 1 (uma) foto 2x2 (recente).

Caso o profissional ainda ndo possua o certificado original do curso, a inscricdo serd
proviséria, devendo o interessado apresentar a declaracdo de conclusdo de curso (carga
horaria minima de 1.200 horas), bem como os documentos citados anteriormente.

A inscrigao provisdria possui validade de 2 (dois) anos, contados a partir da data de
conclusdo do curso. Durante esse periodo, o profissional devera providenciar o certificado
do curso e entrega-lo ao Conselho Regional com um novo requerimento solicitando a
transformacdo da inscricdo provisdria em inscricao principal.

Pagamento de taxas: serdo recolhidas taxas correspondentes a inscricdo, cédula
profissional e anuidade, cujos valores sdo estabelecidos anualmente por ato normativo do
Conselho Federal de Odontologia. Para consultar a tabela de valores vigentes, acesse o site
do CRO-DF http://www.cro-df.org.br/documentos.php.

Prazo médio de 90 (noventa) dias. O prazo concedido pelo CRO-DF para o
cumprimento das suas exigéncias nos processos em tramitacdo dependera da aprovacao dos
documentos e do pagamento das taxas, de acordo com a legislacdo vigente.

De acordo com o Cédigo de Etica Odontoldgica, o Cirurgido-Dentista somente

podera contratar TSB e/ou ASB devidamente inscrito no CRO.
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DA INSCRICAO DE AUXILIAR EM SAUDE BUCAL (ASB)

A profissdo de Auxiliar em Salude Bucal é regulamentada pela Lei n2 11.889, de 24 de
dezembro de 2008. De acordo com o artigo 92, compete ao ASB, sempre sob a supervisdo
do Cirurgido-Dentista ou do Técnico em Saude Bucal:

= organizar e executar atividades de higiene bucal;

= processar filme radiografico;

= preparar o paciente para o atendimento;

= Qauxiliar e instrumentar os profissionais nas interveng¢des clinicas, inclusive em
ambientes hospitalares;

= manipular materiais de uso odontoldgico;

= selecionar moldeiras;

= preparar modelos em gesso;

= registrar dados e participar da analise das informac¢Ges relacionadas ao controle
administrativo em saude bucal;

= executar limpeza, assepsia, desinfeccdao e esterilizacgdo do instrumental,
equipamentos odontoldgicos e do ambiente de trabalho;

= realizar o acolhimento do paciente nos servicos de saude bucal;

= aplicar medidas de biosseguranga no armazenamento, transporte, manuseio e
descarte de produtos e residuos odontoldgicos;

= desenvolver acBes de promoc¢do da saude e prevencdo de riscos ambientais e
sanitarios;

= realizar em equipe levantamento de necessidades em saude bucal; e

= adotar medidas de biosseguranca visando ao controle de infecgdo.

Ao Auxiliar em Saude Bucal é vedado:

= exercer a atividade de forma auténoma;

= prestar assisténcia direta ou indiretamente, a paciente, sem a indispensavel
supervisdo do Cirurgido-Dentista ou do Técnico em Saude Bucal;

= realizar procedimentos ndo autorizados; e

= fazer propaganda de seus servicos, inclusive em revistas, jornais ou folhetos
especializados da area odontoldgica.

Relacdo de documentos necessarios para requerer a inscricdo de Auxiliar em Saude
Bucal:

= Certificado original (carga horaria minima de 300 horas) e cépia;

Caso nao possua o certificado, o profissional podera solicitar sua inscricdo desde
gue comprove o exercicio da atividade de ASB antes da promulgacdo da Lei n?
11.889, de 24 de dezembro de 2008, por meio de anotacdo em carteira
profissional ou ato oficial de servico publico.
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= Cdpia do histérico escolar do ensino fundamental ou ensino médio;

= (Copia do RG (ndo sera aceito Carteira Nacional de Habilitagcdo - CNH);

= Copia do CPF;

= (Copia do titulo de eleitor;

= Codpia da certiddo de nascimento ou casamento;

= (Cépia do documento militar (CDI, CR ou Carta Patente), para o sexo masculino;

= (Copia do comprovante de tipologia sanguinea;

= (Copia do comprovante de endereco (agua, luz ou telefone), legivel e atualizado
pelo menos dos 3 (trés) ultimos meses;

= 2 (duas) fotos 3x4 (recentes);
= 1 (uma) foto 2x2 (recente).

Caso o profissional ainda ndo tenha o certificado original do curso, a inscricao sera
provisoria, devendo o interessado apresentar a declaracdo de conclusdo de curso (carga
hordria minima de 300 horas), bem como os documentos citados anteriormente.

A inscri¢do provisdria possui validade de 2 (dois) anos, contados a partir da data de
conclusdo do curso. Durante esse periodo, o profissional devera providenciar o certificado
do curso e entregd-lo ao Conselho Regional com um novo requerimento solicitando a
transformacdo da inscricdo proviséria em inscricdo principal.

Pagamento de taxas: serdo recolhidas taxas correspondentes a inscricdo, cédula
profissional e anuidade, cujos valores sdo estabelecidos anualmente por ato normativo do
Conselho Federal de Odontologia. Para consultar a tabela de valores vigentes, acesse o site
do CRO-DF http://www.cro-df.org.br/documentos.php.

Prazo médio de 90 (noventa) dias. O prazo concedido pelo CRO-DF para o
cumprimento das suas exigéncias nos processos em tramitacdo dependera da aprovacao dos
documentos e do pagamento das taxas, de acordo com a legislagao vigente.

Constitui infracdo ética ser conivente com o exercicio irregular ou ilegal da
Odontologia. Portanto, se vocé tem conhecimento que os auxiliares e técnicos nao
possuem inscricao no CRO, denuncie!

A realizagao de manutengao ortodontica por TSB e ASB é terminantemente proibida
e caracteriza exercicio ilegal da Odontologia.

Cabe esclarecer que, o Cirurgidao-Dentista que, tendo TSB ou ASB sob sua supervisdo
e responsabilidade, permitir que esses, sob qualquer forma, extrapolem as
competéncias previstas na Lei n? 11.889/2008, respondera eticamente perante o
Conselho Regional de Odontologia, conforme a legislagdao em vigor.
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DA INSCRICAO DE ENTIDADE PRESTADORA DE ASSISTENCIA
ODONTOLOGICA (EPAO)

As EPAOs sdo estabelecimentos de prestacdo de assisténcia odontoldgica com
personalidade juridica. S3o as denominadas clinicas odontolégicas. Conforme a Lei n?
4.324/1964, artigo 13, paragrafo 192, as EPAOs somente poderdo dar inicio as atividades
odontoldgicas apds seu registro e inscricdo no CRO em cuja jurisdicdo se pretende iniciar as
atividades.

Vale ressaltar que para inscricdo do estabelecimento é necessaria a Declaragao de
Aceite de Responsabilidade Técnica, por um Cirurgido-Dentista, legalmente habilitado e
sem pendéncias financeiras na tesouraria do CRO, além dos demais documentos
necessarios.

Ao Responsavel Técnico - RT cabe a fiscalizacdo técnica e ética da empresa pela qual é
responsavel, devendo orientar, por escrito, inclusive sobre as técnicas de propaganda
utilizadas. O profissional que assumir a RT, em caso de irregularidades, responde
solidariamente por atos praticados dentro da entidade conforme o Cdédigo de Etica
Odontoldgica.

Relacdo de documentos necessarios para requerer a inscricdo de Entidade Prestadora
de Assisténcia Odontoldgica:

= Atos constitutivos da entidade devidamente registrados no Orgdo competente
(cartdrio ou junta comercial):

Em caso de entidade com fins lucrativos: copia do contrato social e alteracdes se
houver;
Em caso de entidade filantrépica: cépia do estatuto social ou ata de criacdo da
clinica.

= Cédpia do cartao de CNPJ;

= Declaracdo de Enquadramento de ME, RLE ou Certiddao de Simples Nacional

(caso o nome da Razdo Social esteja divergente dos documentos apresentados);
= Alvard de funcionamento (se tiver), ISS - Imposto Sobre Servicos (se tiver), CF/DF -

Contribuicdo Fiscal do Distrito Federal (se tiver), Licenca de Funcionamento da
Administracdo Regional Local (se tiver), Licenca de Funcionamento de
Responsabilidade Técnica da Vigilancia Sanitaria (se tiver);

= Relagao de todos os profissionais registrados no CRO-DF que trabalhardo na clinica
seja na condicdo de socio, empregado, terceirizado, cooperativado, credenciado
ou referenciado, anotado a condicdo de especialista, se for o caso (relacdo em
papel timbrado da clinica ou folha A4);
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= Declaracdo do Cirurgidgo-Dentista como Responsavel Técnico (modelo do CRO-DF);
O profissional devera possuir inscricdo no Conselho, estar quite com a tesouraria
do CRO-DF e ndo acumular a responsabilidade técnica por 2 (duas) EPAOs, exceto
guando uma delas tiver finalidade filantrépica, ndo recebendo desta nenhuma
remuneragao.

= Declaracdo de Raio X (modelo do CRO-DF);

= (Copia da cédula do CRO-DF do Responsavel Técnico e dos Sdcios se for Cirurgides-
Dentistas, caso contrario, copia dos documentos pessoais RG, CPF e Titulo de
Eleitor ou carteira do Conselho de Classe que tiver registro.

Observagoes:

= A inscricdo podera ser solicitada pelo Responsavel Técnico ou Sécio/Responsavel
Administrativo, listado no contrato social, para assinatura do requerimento;

= Caso a inscricdo seja solicitada por terceiro, deverda apresentar procuracao
registrada em cartério e a cdpia do RG do representante legal.

As anuidades das EPAOs sdo baseadas nos valores do capital social, conforme ato
normativo do Conselho Federal de Odontologia. Além das anuidades, sdo cobradas as taxas
de inscricdo e de emissdo de certificado. Para consultar a tabela de valores vigentes, acesse
o site do CRO-DF http://www.cro-df.org.br/documentos.php.

Capital Social: \ Valor correspondente a:
Até RS 50.000,00 1 anuidade
Acima de RS 50.000,00 e até RS 200.000,00 2 anuidades
Acima de RS 200.000,00 e até RS 500.000,00 3 anuidades
Acima de RS 500.000,00 e até RS 1.000.000,00 4 anuidades
Acima de RS 1.000.000,00 e até RS 2.000.000,00 5 anuidades
Acima de RS 2.000.000,00 e até RS 10.000.000,00 6 anuidades
Acima de RS 10.000.000,00 8 anuidades

Prazo médio de 90 (noventa) dias. O prazo concedido pelo CRO-DF para o
cumprimento das suas exigéncias nos processos em tramitacdo dependera da aprovac¢do dos
documentos e do pagamento das taxas, de acordo com a legislacdo vigente.

DA INSCRICAO DE EMPRESA DE PRODUTOS ODONTOLOGICOS (EPO)

As empresas que comercializam e/ou industrializam produtos odontoldgicos,
conhecidas como Dentais, também deverdo requerer inscricdo no CRO em cuja jurisdicao ird
desenvolver suas atividades, inclusive com a apresentacao de um Cirurgido-Dentista como
Responsavel Técnico pela empresa, obedecendo aos requisitos necessdrios e aos dispostos
na Lei n2 4.324/1964.
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Relacdo de documentos necessdrios para requerer a inscricdo de Empresa de
Produtos Odontolégicos:

= Atos constitutivos da empresa devidamente registrados no Orgdo competente
(cartdrio ou junta comercial): cépia do contrato social e alteracGes se houver;

= (Copia do cartdo de CNPJ;

= Declaracdo de Enquadramento de ME, RLE ou Certiddo de Simples Nacional (caso
o nome da Razdo Social esteja divergente nos documentos apresentados);

= Alvar3d e licenca de funcionamento (se tiver);

= Relac¢do de todos os profissionais que trabalhardo na empresa seja na condicdo de
socio, empregado, terceirizado, cooperativado, credenciado ou referenciado
(relacdo em papel timbrado da EPO ou folha A4);

= Declaragdo do Cirurgido-Dentista como Responsavel Técnico (modelo do CRO-DF);
O profissional devera possuir inscricdo no Conselho, estar quite com a tesouraria
do CRO-DF e ndo acumular a responsabilidade técnica por 2 (duas) EPOs, exceto
guando uma delas tiver finalidade filantrépica, ndo recebendo desta nenhuma
remuneragao.

= (Copia da cédula do CRO-DF do Responsavel Técnico e dos Sdcios se for Cirurgides-
Dentistas, caso contrdrio, cépia dos documentos pessoais RG, CPF e Titulo de
Eleitor ou carteira do Conselho de Classe que tiver registro.

Observagoes:

= A inscricdo podera ser solicitada pelo Responsavel Técnico ou Sécio/Responsavel
Administrativo, listado no contrato social, para assinatura do requerimento;

= Caso a inscricdo seja solicitada por terceiro, deverda apresentar procuracao
registrada em cartério e a cdpia do RG do representante legal.

As anuidades das EPOs sdo baseadas nos valores do capital social, conforme ato
normativo do Conselho Federal de Odontologia. Além das anuidades, sdo cobradas as taxas
de inscricdo e de emissdo de certificado. Para consultar a tabela de valores vigentes, acesse
o site do CRO-DF http://www.cro-df.org.br/documentos.php.

Capital Social: \ Valor correspondente a:
Até RS 50.000,00 1 anuidade
Acima de RS 50.000,00 e até RS 200.000,00 2 anuidades
Acima de RS 200.000,00 e até RS 500.000,00 3 anuidades
Acima de RS 500.000,00 e até RS 1.000.000,00 4 anuidades
Acima de RS 1.000.000,00 e até RS 2.000.000,00 5 anuidades
Acima de RS 2.000.000,00 e até RS 10.000.000,00 6 anuidades
Acima de RS 10.000.000,00 8 anuidades
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De acordo com a Decisdo CFO-53/2004, o certificado de regularidade técnica fornecido
a EPO pelo Conselho Regional terd validade de 1 (um) ano, contado da data de sua
expedicao.

Prazo médio de 90 (noventa) dias. O prazo concedido pelo CRO-DF para o
cumprimento das suas exigéncias nos processos em tramitacdo dependera da aprovacdo dos
documentos e do pagamento das taxas, de acordo com a legislacdo vigente.

DA INSCRICAO DE LABORATORIO DE PROTESE DENTARIA (LB)

Os Laboratérios de Prétese Dentdria com inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas do Ministério da Fazenda, conforme artigo 42, do Decreto n? 87.689, de 11 de
outubro de 1982, sdo obrigados a inscricdo no CRO da jurisdicdo em que desejam se instalar.

A publicidade veiculada pelo Laboratério deve ser voltada, exclusivamente, para os
profissionais da area odontolégica e nunca para o publico Leigo em geral.

Assim como as EPAOs e as EPOs, o Laboratério de Protese Dentaria devera possuir
Responsavel Técnico com declaragdo firmada por TPD ou CD, legalmente habilitado e em dia
com suas obrigacdes financeiras na tesouraria do CRO.

Relacdo de documentos necessarios para requerer a inscricdio de Laboratério de
Prétese Dentaria:

= Atos constitutivos do laboratério devidamente registrados no Orgdo competente
(cartdrio ou junta comercial): cépia do contrato social e alteracGes se houver;

= (Copia do cartdo de CNPJ;

= Declaracdo de Enquadramento de ME, RLE ou Certiddo de Simples Nacional (caso
o nome da Razdo Social esteja divergente nos documentos apresentados);

= Declaragdo do Cirurgidao-Dentista ou Técnico em Prétese Dentdria como
Responsavel Técnico (modelo do CRO-DF, reconhecido firma em cartério). O
profissional devera possuir inscricdo no Conselho e estar quite com a tesouraria do
CRO-DF;

= Relagdao dos Técnicos e Auxiliares em Prétese Dentdria que trabalharao no
laboratério (relacdo em papel timbrado do LB ou folha A4);

= (Copia da cédula do CRO-DF do Responsavel Técnico e dos Sdcios se for Cirurgides-
Dentistas ou Técnicos em Prétese Dentdria, caso contrdrio, cdpia dos documentos
pessoais: RG, CPF e Titulo de Eleitor ou carteira do Conselho de Classe que tiver
registro.
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Observagoes:

= A inscricdo podera ser solicitada pelo Responsavel Técnico ou Sécio/Responsavel
Administrativo, listado no contrato social, para assinatura do requerimento;

= Caso a inscricdo seja solicitada por terceiros, devera apresentar procuragdo
registrada em cartério e a copia do RG do representante legal.

De acordo com o artigo 41, § 32 do Cédigo de Etica Odontolégica, Resolugdo CFO-
118/2013, nos laboratoérios de protese dentdria devera ser afixado, em local visivel ao

publico em geral, informagao fornecida pelo Conselho Regional de Odontologia da
jurisdicao sobre a restricdo do atendimento direto ao paciente.

As anuidades dos LBs sdo baseadas nos valores do capital social, conforme ato
normativo do Conselho Federal de Odontologia. Além das anuidades, sdo cobradas as taxas
de inscricdo e de emissdo de certificado. Para consultar a tabela de valores vigentes, acesse
o site do CRO-DF http://www.cro-df.org.br/documentos.php.

Prazo médio de 90 (noventa) dias. O prazo concedido pelo CRO-DF para o
cumprimento das suas exigéncias nos processos em tramitacdo dependera da aprovacdo dos
documentos e do pagamento das taxas, de acordo com a legislacdo vigente.

A Entidade Prestadora de Assisténcia Odontoldgica e de Empresas que Comercializam
e/ou Industrializam Produtos Odontoldgicos e o Laboratério de Préotese Dentaria sdo

obrigados a manter em local visivel o certificado de registro concedido pelo Conselho
Regional.

CANCELAMENTOS
Procedimentos para requerer o cancelamento

Pessoa Fisica

O pedido de cancelamento por motivo de encerramento das atividades sera realizado
mediante preenchimento de formulario préprio do CRO-DF pelo Interessado e da devolucdo
da cédula profissional e carteira livreto, caso possua.

O profissional que solicitar o cancelamento até 31 de marg¢o ficarda isento do
pagamento da anuidade do ano corrente, com excec¢do do pedido de transferéncia.
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Observagoes:

= Em caso de o profissional ser responsavel técnico, deverd apresentar a declaracao
de desisténcia de RT, disponivel no site do CRO-DF http://www.cro-
df.org.br/pdf/des rt.pdf;

= Em caso de possuir inscricdo secundaria em outro Estado, o profissional devera,
primeiramente, solicitar o cancelamento naquele CRO e posteriormente solicitar a
baixa da inscrigdo principal.

Nos casos de cancelamento por falecimento, o pedido podera ser realizado por
qgualquer Interessado, mediante apresentacdo da certiddo de débito ou outro documento
comprobatadrio.

Pessoa Juridica

O cancelamento da inscricdo de pessoa juridica dar-se-a por motivo de encerramento
da atividade, requerido pelo Responsavel Técnico ou um dos Sécios, mediante apresentacao
dos seguintes documentos:

= Preenchimento de formulario préprio do CRO-DF;

= Declaracdo de encerramento de pessoa juridica preenchidas pelo Responsavel
Técnico e os Sdcios, conforme modelo do CRO-DF;

= Baixa de alvara, de licenca e distrato social;

= Certificado de registro emitido pelo CRO-DF.

O pedido de cancelamento protocolado no CRO-DF até 31 de margo isentara a pessoa
juridica do pagamento da anuidade do ano corrente.

Observacgao:

= Em caso de possuir filial, devera primeiramente solicitar o cancelamento dessa
inscricdo e posteriormente da inscricdo da matriz.

Suspensao Temporaria

A suspensdo temporaria é concedida aos profissionais inscritos no CRO-DF por motivo
de doenca, por ocupar cargo eletivo ou por motivo de estudo no exterior.

E necessario:

= estar em dia com a tesouraria;
= nao estar respondendo a nenhum processo ético;
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= ndo ser responsavel técnico;
= ndo possuir inscricdo secunddria ativa.

Relacdo de documentos para requerer a suspensao temporaria:

= Requerimento préprio do CRO-DF;

= Cédula profissional;

= (Carteira livreto (se possuir);

= Apresentacdo de comprovantes, tais como: atestado médico, cdpia de publicacao
no diario oficial com nomeacdo de cargo eletivo ou Declaracdo da Instituicdo de
Ensino Superior (traduzida).

O pedido de suspensdo protocolado no CRO-DF até 31 de margo isentard o profissional
do pagamento da anuidade do ano corrente.

APOSTILAMENTOS
Apostilamento de Diplomas e Certificados

O apostilamento é a retificacdo e o aditamento de qualquer dado constante no
diploma ou certificado do profissional, como, por exemplo, mudanca de nome, por motivo
de matrimonio ou divdrcio.

Relagdo de documentos necessarios para requerer o apostilamento:

= Diploma de graduacao ou certificado original e copia;

= Copia da certiddo de nascimento ou casamento;

= (Cdpia dos documentos pessoais: RG, CPF e titulo de eleitor;
= Carteira livreto (se tiver);

= 1 (uma) foto 2x2 (recente).

Serd cobrada taxa para a emissdo da segunda via da cédula profissional.

MILITARES

O profissional que atua exclusivamente como militar tem direito a isencdo da
anuidade, desde que apresente, até 31 de marco de cada ano, declaracdo emitida pelas
Forcas Armadas (Exército, Marinha ou Aerondutica), informando sobre a condicdo de militar.

Ao profissional militar que ndo realizar a entrega da referida declaragdo, até a data
acima mencionada, ndo tera direito ao beneficio, recaindo sobre ele todos os deveres
estipulados na legislagao vigente, inclusive ao pagamento da anuidade do ano corrente.
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CAPITULO 1lI
COMO ABRIR UM CONSULTORIO OU CLIiNICA
(Pessoa Fisica ou Juridica) >

A instalacdo de um consultério odontolégico ou clinica odontoldgica
parece uma tarefa facil, no entanto hd regras, normas e procedimentos que : .
devem ser seguidos corretamente para o seu bom funcionamento, seja ela S
uma entidade de personalidade fisica ou juridica.

Existem 6rgdos que tratam exclusivamente dessa normatizacao e regulamentacdo de
entidades, como: Administracdes Regionais, Junta Comercial, Cartdrio de Registro de
Pessoas Juridicas, Corpo de Bombeiros, Secretaria de Saude e a Vigilancia Sanitaria local -
VISA.

O CRO-DF, em parceria com a Vigilancia Sanitdria do Distrito Federal e com o apoio
das entidades odontoldgicas do DF, elaborou a Instrucdo Normativa n2 03/2014 da VISA,
publicada no Diario Oficial do Distrito Federal de 27/03/2015 (disponivel no capitulo final
deste manual), em que dispde sobre normas de funcionamento de todos os
estabelecimentos assistenciais de odontologia no Distrito Federal.

Embora este manual apresente esclarecimentos acerca dos procedimentos para o
planejamento e instalacdo de consultérios ou de clinicas odontoldgicas, ele poderda nao
suprir as necessidades de cada estabelecimento, pois as caracteristicas, as demandas de
pacientes e os espacos fisicos sdo diferentes de uma unidade para outra.

PROCEDIMENTOS PARA LEGALIZACAO DE CONSULTORIO ODONTOLOGICO
Pessoa Fisica

Para a legalizacdo do consultério é necessdria a solicitacdo de expedicao dos seguintes
documentos:

= Licenca de Funcionamento - solicitada na Administracao Regional da localidade onde
funcionard o estabelecimento.

= Licenga da Secretaria de Saude - solicitada na Regional de Saude onde o
estabelecimento se instalara. A licenga de saude é emitida apds a emissdo da licenga
de funcionamento (vide observagao da licenga de funcionamento);

= Cadastro Fiscal do Distrito Federal - solicitado na Secretaria de Fazenda na localidade
onde funcionard o consultério odontoldgico.

= Autentica¢do do Livro de Inspecdo do Trabalho - solicitada pelo Fiscal do Trabalho
guando da fiscalizacdo do estabelecimento. O livro é obrigatério mesmo ndo
havendo empregados.
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= Autenticacdo do Livro de Registro de Empregados - solicitada pelo Fiscal do Trabalho
guando da fiscalizacdo do estabelecimento. A autenticacdo é obrigatdria, a partir da
contratagdo do primeiro empregado.

= Autenticacdo do Livro Termos de Ocorréncias e Documentos Fiscais - solicitada na
Secretaria de Fazenda na localidade onde funcionara o consultério e servira para a
anotacdo de documentos fiscais autorizados, bem como para a anotacdo de extravio
de qualquer documento fiscal e outras observacdes pertinentes ao Cadastro Fiscal do
Distrito Federal.

= Recolhimento do Imposto de Renda - recolhimento mensal, deduzindo-se das
receitas, todas as despesas permitidas pela legislacdo, como: agua, luz, telefone,
aluguel, condominio, salario, encargos sobre o salario e outras despesas.

= Recolhimento do INSS da pessoa fisica, tendo como base de calculo o valor da receita
do més.

PROCEDIMENTOS PARA INSTALACAO DE CONSULTORIO ODONTOLOGICO
Pessoa Fisica

Clinicas e consultérios odontolégicos possuem caracteristicas proprias e
particularidades de acordo com inumeros aspectos. Ndao ha um modelo padrdo a ser
seguido, porém, fatores internos e externos influenciardo diretamente sobre os conceitos
funcionais, operacionais e arquiteténicos a serem adotados. O projeto de montagem de um
consultorio odontoldgico pode ser definido em cinco passos: objetivos, recursos disponiveis,
espaco fisico, projeto do consultério e proposta de funcionamento.

1° Passo: Objetivos

Filosofia de trabalho, missdo, visdo, valores, metas, especialidades que se pretende
enfatizar, metodologia de trabalho, perfil de pacientes pretendidos, numero de
atendimentos didrios, ciclo de pacientes, valor do servico prestado, perspectiva de expansao
de atendimento, nimero de profissionais que fazem parte da equipe e estratégias de
divulgacao do servico.

2° Passo: Recursos disponiveis

Desenvolvimento de uma planilha financeira, identificacdo do valor do investimento, e
de linhas de crédito, e elaboracdo do cronograma de desembolso. Todos esses fatores fazem
parte do processo de planejamento e exigem uma visdo de futuro para evitar, a curto e
médio prazo, a obsolescéncia fisica e funcional.

3° Passo: Espaco Fisico

Verificar se o local escolhido para instalagdo do consultdrio odontolégico possui carta
de habite-se ou atestado de conclusdo de obras ou laudo técnico (de acordo com o termo de
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referéncia constante no anexo VIl, do Decreto n? 31.482, de 29 de mar¢co de 2010),
atestando as condi¢Oes de seguranca da edificacdo.

Além disso, devem ser avaliadas condi¢Ges preexistentes, a area disponivel e os fatores
externos (acessos de automovel, transporte publico, pedestres, edificios vizinhos e
concorrentes), bem como se o local permite a abertura de consultério odontoldgico.

4° Passo: Projeto do consultério

Esse tipo de projeto é feito por empresa de administracdo especializada no ramo
odontoldgico. Nele deverdo constar todos os ambientes do consultdrio, com suas areas
previamente estabelecidas, de acordo com a legislacdo vigente e as exigéncias da vigilancia
sanitaria.

5° Passo: Proposta de funcionamento

Trata-se de plano de negdcio que ird condicionar todas as etapas do projeto
operacional e arquitetonico da clinica, considerando todos os fatores listados anteriormente
e com o apoio dos fornecedores de méveis odontoldgicos, equipamentos, fornecedores de
materiais e utensilios, profissional da drea contdbil e possiveis parceiros.

O consultdrio odontoldégico

pode ser composto basicamente @~ | 2 A T Y1 *@ @@_

por recepcao, escritério, L]}‘l- ' _@WD | A 7 esmemancio, "’L SN
co’nsu_ltorlo, estlerlllzagao_e casa de OROIAY | @@ ﬁ AT e |
maquinas. Porém, o projeto deve ) ; '-

assegurar funcionalidade, conforto
e bem-estar aos usudrios. Criar
ambientes atrativos e
personalizados, por meio de [
formas, cores, luzes e jardins, | iecenon

. A+ "AREA DE TRANSFERENCIA i
CO ntl"l b u e m pa ra 0 bem_esta r d o 9 CONTAMINADO ORSTRUMENTOS. PEGAS DE MAD € MOCHOS) OESCA“A GHA]F::A 55
B- AREA DE TRABALHD 3 i
. . : ESTERELIZAD! E525 AUXLIARES E EQUIPCS) ™ el
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sensacdo de estimulo e calma, Figural - Modelo de planta baixa
promove a credibilidade do (PBA - Projeto Basico Arquitetonico).
profissional e com isso estabelece

uma relacdo de confianca e fidelizacdo do paciente com o Cirurgido-Dentista.
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As pessoas fisicas nao podem anunciar nome fantasia no estabelecimento

odontoldgico, pois esta prerrogativa é das pessoas juridicas, devidamente constituidas
na forma da lei.

PROCEDIMENTOS PARA LEGALIZACAO DE CLiNICA ODONTOLOGICA
Pessoa Juridica

= Contrato Social - deve ser elaborado por um profissional especializado, advogado
e/ou contador, e nele constardo todas as clausulas definindo atividade, local de
funcionamento, valor do capital social, valor da participacdo de cada sdcio,
administracdo da sociedade, prazo de duracdo da sociedade. Sera registrado na Junta
Comercial do Distrito Federal ou no Cartério de Registro de Pessoas Juridicas.

= Licenca de Funcionamento - solicitada na Administracdo Regional da localidade onde
funcionard o estabelecimento.

= Licenga da Secretaria de Saude - solicitada na Regional de Saude onde o
estabelecimento se instalara.

= Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ - solicitado na Receita Federal do Brasil.

= Cadastro Fiscal do Distrito Federal — solicitado junto a Secretaria de Fazenda na
localidade onde funcionara a clinica.

* |nscrigao no CRO - solicitado junto ao CRO.

= Autentica¢do do Livro de Inspecdo do Trabalho - solicitada pelo Fiscal do Trabalho
guando da fiscalizacdo do estabelecimento. O livro é obrigatério mesmo ndo
havendo empregados.

= Autenticacdo do Livro de Registro de Empregados - solicitada pelo Fiscal do Trabalho
guando da fiscalizacdo do estabelecimento. A autenticacdo é obrigatdria a partir da
contratacao do primeiro empregado.

= Autenticacdo do Livro Termos de Ocorréncias e Documentos Fiscais - solicitada na
Secretaria de Fazenda na localidade onde funcionara a clinica e servird para a
anotacdo de documentos fiscais autorizados, bem como para a anotacdo de extravio
de qualquer documento fiscal e outras observacdes pertinentes ao Cadastro Fiscal do
Distrito Federal.

Tributos a pagar sobre o faturamento mensal, caso opte pelo lucro presumido:

Imposto ‘ %
PIS 0,65
COFINS 3
ISS 2
Sobre Renda 4,8
Contribuicdo Social 2,88
Total 13,33
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CAPITULO IV
RESPONSABILIDADE CIVIL

A responsabilidade civil é a obrigacdo de reparar o dano causado
a outrem. Estando tal obrigacdo prevista no artigo 927 do Cddigo Civil
Brasileiro, que assim dispde: “Aquele que por ato ilicito causar dano a
outrem, fica obrigado a repard-lo”.

Por sua vez, o ato ilicito é a manifestacdo de vontade dolosa (com a inten¢do) ou
culposa (sem intencdo), que viola direito e causa dano a vitima, seja por acdo, omissao,
negligéncia (inobservancia de normas que ordenam agir com atencdo, solicitude e
diligéncia), impericia (falta de habilidade ou inaptiddo para pratica de certo ato) ou
imprudéncia (agir precipitadamente ou proceder sem cautela).

Assim, podemos dizer que todo aquele individuo que causar dano moral, material e
estético a outra pessoa sera obrigado a reparar o dano causado. Essa regra aplica-se,
também, aos profissionais da Odontologia que causarem dano aos seus pacientes, desde
gue comprovado que agiu com imprudéncia, negligéncia ou impericia.

Importante frisar que, nos conflitos judiciais, envolvendo Cirurgides-Dentistas e
pacientes, os juizes tém aplicado o Cédigo de Defesa do Consumidor (CDC), que prevé a
inversdo do 6nus da prova. Nesses casos, cabera ao profissional da Odontologia o dever de
provar que os fatos alegados pelo autor/paciente ndo sdo verdadeiros, sob pena de arcar
com Onus de eventual condenacdo.

Diante dessa realidade, os profissionais da Odontologia devem ter cuidado especial
com a documentagdo referente ao tratamento realizado em seu paciente, formalizando
anamnese completa, plano de tratamento detalhado, termo de consentimento livre e
esclarecido e registro de todos os atos praticados em linguagem acessivel e, se possivel, com
a assinatura do paciente ou seu responsavel legal em todos esses documentos.

Essa conduta se faz necessaria tendo em vista que, em demandas judiciais, esses
documentos poderéo ser utilizados para comprovar que as alegacdes do autor/paciente ndo
condizem com a verdade.

Em virtude da judicializagao da Odontologia, muitos profissionais tém contratado um
seguro de responsabilidade civil, com o propésito de diminuir o impacto frente a possiveis
condenacdes judiciais.
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INFORMAGOES ADICIONAIS E IMPORTANTES SOBRE PRONTUARIO ODONTOLOGICO

O prontuéario odontolégico tem natureza juridica e contratual. E imprescindivel que
contenha, no minimo, as informacgdes que seguem:

1. Identificag¢do:
= nome do Cirurgido-Dentista e seu niumero de inscricdo no CRO;
= nome do Paciente;
= nome do Responsavel, se o paciente for menor ou incapaz.
2. Anamnese:
= queixa principal;
= histdria de doenca atual;
= histérico médico pregresso e odontoestomatoldgico;
= exame clinico bucal e extrabucal.
3. Diagnéstico e plano de tratamento
4. Opgoes de tratamento
5. Termo de consentimento livre e esclarecido: contendo as limitacGes técnicas e bioldgicas.
6. Atendimento Efetuado: Data e todos os procedimentos realizados.
7. Ciéncia do Paciente: Visto de acompanhamento do tratamento feito.
8. Radiografias e Fotos
9. Copias de Prescrigdes

10. Copias de Atestados

11. Copias de Recibos Emitidos ao Paciente: Para comprovacdo a Receita Federal, caso seja
necessario.

12. No prontuario deve haver assinatura do paciente indicando:

= ciéncia e entendimento sobre o tratamento, os procedimentos, riscos e beneficios
possiveis (Termo de Consentimento Livre e Esclarecido);

= concordancia com a opgdo de tratamento de sua escolha;

= atestado de veracidade das informacdes fornecidas durante anamnese;

= aprovacao de honorarios (pagamento que sera feito pelo tratamento).
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Mantendo esse roteiro de informacdes no prontuario do paciente, vocé comprovara
a execucdo dos servicos, tendo a aceitacdo do paciente. Esse procedimento resguardara as
possiveis contestacdes, quanto a responsabilidade civil implicita aos servicos prestados.

CAPITULO V
PROPAGANDA E PUBLICIDADE

O Cédigo de Etica Odontoldgica, aprovado pela Resolucdo
CFO-118/2016, regulamenta a publicidade em Odontologia.

Os profissionais podem fazer publicidade de seus servicos, contudo, seus anuncios
devem respeitar os direitos dos cidaddos e os valores éticos conforme prevé o referido
Cadigo.

Uma caracteristica relevante nas irregularidades encontradas é a falta de informacodes
obrigatdrias, como a identificacdo da entidade como clinica ou consultério, o nimero de
registro da entidade no CRO-DF (em caso de PJ), o nome do responsavel técnico pela
entidade e o seu respectivo numero de registro no CRO, assim como anunciar
especialidades, sem ter o registro destas no Conselho.

As irregularidades mais frequentes revelam o desconhecimento ou descaso dos
profissionais com o Cédigo de Etica. Por ser um servico de satde, a Odontologia ndo pode
receber o mesmo tratamento dado a uma mercadoria comum. Assim, para que ndo haja o
desvirtuamento de sua finalidade, o Cédigo de Etica proibe anunciar precos ou servicos
gratuitos, assim como formas de pagamento e outros tipos de propaganda que visem a
mercantilizacdo da profissao.

Um equivoco comum de muitos profissionais é acreditar que apenas o responsavel
direto pela veiculacdo da publicidade irregular serd apenado. Qualquer profissional que se
beneficiar de propaganda irregular estard cometendo infracdo ética, uma vez que esta
auferindo vantagens com isso, como bem elucida o Cédigo.

Art. 45. Pela publicidade e propaganda em desacordo com as normas
estabelecidas neste Cddigo respondem solidariamente os proprietdrios,
responsadvel técnico e demais profissionais que tenham concorrido na infragdo,
na medida de sua culpabilidade.

O conhecimento do Cédigo de Etica é uma obrigacdo de todo o profissional da
Odontologia para o exercicio de sua profissdo. Diante disso, alegar o desconhecimento do
Cdodigo nao isenta de culpa o infrator. Cabe ainda lembrar que o Conselho disponibiliza o
Cédigo de Etica em seu sitio na internet e esta a disposi¢do para dirimir qualquer ddvida com
relagao a correta forma de veicular publicidade.
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De acordo com o Cédigo de Etica, é obrigatério constar na comunica¢do e
divulgacao:

= De pessoa fisica: nome do profissional e nUmero de inscricdo no
Conselho Regional de Odontologia, bem como o nome representativo da
profissdo de cirurgido-dentista.

= De pessoa juridica: nome da razdo social ou nhome fantasia registrado no Conselho,
numero de inscricao no CRO, nome e o numero de inscricdo do responsavel técnico.

Quando forem referidas ou ilustradas especialidades, a pessoa juridica devera possuir,
a seu servico, profissional inscrito no CRO nas especialidades anunciadas, devendo, ainda,
ser disponibilizada ao publico a relacdo destes profissionais com suas qualificacGes, bem
como os clinicos gerais com suas respectivas areas de atuagao, quando houver.

Podera constar ainda (facultativo):

» Areas de atuacdo, procedimentos e técnicas de tratamento, desde que, precedidos
do titulo da especialidade registrada no CRO ou qualificacdo profissional de clinico
geral. Areas de atuacdo s3o procedimentos pertinentes as especialidades
reconhecidas pelo CFO;

= As especialidades nas quais o cirurgido-dentista esteja inscrito no CRO;

= Qs titulos de formacdo académica “stricto sensu” e do magistério relativos a
profissdo;

= Endereco, telefone, endereco eletrénico, hordrio de trabalho, convénios,
credenciamentos e atendimento domiciliar;

= Logomarca e/ou logotipo;

= A expressdo "clinico geral", pelos profissionais que exercam atividades pertinentes a
Odontologia decorrentes de conhecimentos adquiridos em curso de graduagdo ou
em cursos de pés-graduacao.

NAO pode constar na comunicagdo e divulgagio

De acordo com o artigo 44 do Cédigo de Etica Odontoldgica, constitui
infracdo ética, entre outras coisas:

= Fazer publicidade e propaganda enganosa, abusiva que impliguem na
comercializacdo da Odontologia;

= Utilizar expressdes ou imagens de antes e depois;

= Anunciar precos e divulgar modalidades de pagamento;

= Oferecer trabalho gratuito;

= Anunciar ou divulgar titulos, qualificacdes, especialidades que ndo possua ou que nao
sejam reconhecidos pelo CFO;
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= Anunciar ou divulgar técnicas, terapias de tratamento bem como area de atuacao,
gue nao estejam devidamente comprovadas cientificamente;

= (Criticar técnicas utilizadas por outros profissionais;

= Dar consulta, diagnostico, prescricdo de tratamento ou divulgar resultados clinicos
por meio de qualquer veiculo de comunicacdo de massa;

=  Permitir que sua participacdo na divulgacdo de assuntos odontoldgicos deixe de ter
carater exclusivo de esclarecimento e educacdo da coletividade;

= Divulgar nome, endereco ou qualquer outro elemento que identifique o paciente,
mesmo com sua autorizacdo, para fins de autopromocao;

= Aliciar pacientes, praticando ou permitindo a oferta de servicos através de
informacdo ou anuncio falso, irregular, ilicito ou imoral, com o intuito de atrair
clientela,

= Utilizacdo da expressdo “popular”;

= Anunciar servigcos profissionais como prémio ou brinde em concurso de qualquer
natureza;

= Utilizar artificios de propaganda, com o intuito de granjear clientela;

= Realizar a divulgagdo e oferecer servigos odontoldgicos com finalidade mercantil e de
aliciamento de pacientes.

FIQUE ATENTO AINDA!

DAS ENTREVISTAS, PALESTRAS PUBLICAS E/OU COLETIVAS

A entrevista e/ou palestra vista sob o aspecto da divulgacdo, é considerada infracdo
ética odontoldgica, se for evidenciada a intencdo da autopromocao, citacdo de endereco
profissional, eletrénico e telefone.

Portanto, o profissional Cirurgido-Dentista deve, em palestras publicas, em escolas
etc., visar absolutamente a informacdo de saude e esclarecimento, afinal locais publicos e
escolas ndo sdo de forma alguma adequados a diagndsticos (orientacbes para uso de
aparelho ortodontico), procedimentos (aplicacdo de flior) e citacGes necessarias de saude.

IMPLANTES “SEM CORTE, SEM PONTOS, SEM TRAUMAS”

No aspecto de Implantodontia e cirurgia em geral, situacGes as vezes sensacionalistas e
insinuando conhecimento profundo ao leigo ou capacidade de entender e saber das técnicas
diferentes usadas, as expressdes “sem corte, sem ponto, sem dor, sem trauma”, traduzem
claramente o objetivo claro de aliciamento através de expectativas exageradas, curiosidades
extremas, e ndo verdadeiras.

RELACIONAMENTO COM CARTAO DESCONTO

A Resolucdo CFO-77/2007 estabelece ser infragdo ética odontoldgica a relagcdo direta e
de conivéncia do Cirurgidao-Dentista com empresas que comercializam esses cartées, pois o
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sustentdculo dessa intermediacdo financeira visa claramente o mercantilismo, concorréncia
desleal e a ma remuneragao do profissional.

LAUDOS RADIOGRAFICO OU TOMOGRAFICO

A relacdo de trabalho e comunicacdo entre Cirurgido Dentista e clinicas radioldgicas
deve ser pautada no principio de que apenas o Cirurgido Dentista pode solicitar exames
radiologicos/ tomograficos através de material proprio (pedido de exames complementares)
com respectivos carimbos contendo o nimero do CRO. Vale lembrar que todo exame
radiologico/ tomografico deve ser acompanhado de laudo, constituindo infragdo ética ao
solicitante e ao emitente a ndo observancia.

Aqueles que violarem as normas do Cédigo de Etica Odontoldgica estardo sujeitos
as penas previstas no artigo 18 da Lei n2 4.324/1964, a saber:

a) adverténcia confidencial, em aviso reservado;

b) censura confidencial, em aviso reservado;

c) censura publica, em publica¢ao oficial;

d) suspensdo do exercicio profissional até 30 dias;

e) cassacao do exercicio profissional, "ad referendum" do Conselho Federal.

Além das penas disciplinares previstas, também podera ser aplicada pena
pecuniaria a ser fixada pelo Conselho Regional, arbitrada entre 1 (uma) e 25 (vinte

e cinco) vezes o valor da anuidade vigente.

Em caso de reincidéncia, a pena de multa pecunidria sera aplicada em dobro.

Evite transtornos!

Antes de publicar o seu material, consulte o Cédigo de Etica Odontoldgica, Resolucdo
CFO-118/2012, disponivel no site do CRO-DF http://www.cro-df.org.br/pdf/etica.pdf.

Além disso, o Setor de Fiscalizagdo do CRO-DF encontra-se a disposicdo da categoria
odontoldgica para orientacdes, bem como para avaliacdo das publicidades, antes da
divulgacdo. O material a ser avaliado poderd ser encaminhado para o e-
mail: fiscalizacao@crodf.org.br ou entregue na sede do CRO-DF.
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CAPITULO VI
ELEICOES CRO-DF

O Conselho Regional de Odontologia é constituido por 05 (cinco)
Conselheiros Efetivos e 05 (cinco) Suplentes, sendo que o mandato desses
membros é honorifico.

A cada 02 (dois) anos acontece eleicdo para renovacdo do quadro de dirigentes do
Conselho. De acordo com o artigo 40, do Regimento Eleitoral do CFO (Resolucdo CFO-80, de
12 de dezembro de 2007), o voto é obrigatério, salvo por motivo de enfermidade, auséncia
do pais, impedimento legal ou regulamentar ou, ainda, de for¢ca maior. Os Cirurgides-
Dentistas que ndo puderem votar deverdo apresentar justificativa por meio de
requerimento, anexando cdpia de comprovante do fato impeditivo, dentro de 08 (oito) dias
contados da realizagao do pleito.

O Cirurgido-Dentista que nao votar ou nao justificar dentro do prazo estard sujeito ao
pagamento de multa eleitoral correspondente a 1/3 (um terco) do valor da anuidade
vigente.

Com o intuito de facilitar o processo de votacdo e proporcionar maior comodidade aos
Cirurgides-Dentistas, o Conselho Federal de Odontologia (CFO) editou a Resolucdo CFO-
169/2015 que aprovou o regulamento das elei¢cdes pela internet nos CROs.

O pleito on-line oportuniza que o profissional exerca o seu direito de voto
remotamente, sem sair de casa ou de seu consultdrio, por meio do computador, tablet ou
smartphone.

Sao condigdes para o exercicio do direito ao voto:
« ser Cirurgido-Dentista inscrito no CRO-DF até 60 (sessenta) dias antes do pleito;
o possuir inscricao principal ou remida;
« estar no gozo dos direitos profissionais;
. estar quite com a Tesouraria, inclusive com a anuidade do ano em que ocorrer
a eleigao.

Observagao: O voto é facultativo para o profissional com inscricao remida.
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Nao tera direito a voto o Cirurgiao-Dentista:
« com inscricao provisoria;
« com inscricao secundaria;
« em débito com anuidades e taxas;
« na condicdo de Cirurgido-Dentista militar*, que ndo exerca atividade
profissional na area civil.

* Entenda-se “militar” aquele profissional que atua exclusivamente na area militar e que
tenha entregado a declaragdo dessa condicdo no CRO-DF, dentro do prazo legal, 31 de
marc¢o de cada ano. Os Cirurgides-Dentistas militares que ndo tenham feito a entrega da
declaracdo, até a data acima mencionada, serdo obrigados a votar, sob pena de multa.

Constitui dever fundamental dos inscritos manter seus dados cadastrais atualizados

no Conselho Regional de Odontologia, conforme prevé o artigo 99, inciso I, do Cédigo
de Etica Odontolégica.

CAPITULO VII

INSTRUCAO NORMATIVA N2 03, DE 15/12/2014
Publicada no Diario Oficial do Distrito Federal de 27/03/2015, paginas 31 a 34.

O DIRETOR DE VIGILANCIA SANITARIA, DA SUBSECRETARIA DE VIGILANCIA A SAUDE, DA
SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL, atendendo ao disposto na
Portaria SES/DF n2 210, de 21 de outubro de 2014, art. 12 e 22 inciso L e, no uso de suas
atribuicdes dispostas no inciso IV, do artigo 32, do Decreto n2 34.213, de 14 de marco de
2013:

Considerando a Lei Federal n2 8.080, de 19 de setembro de 1990, que dispde sobre o
dever do Estado de garantir a saude através da formulacdo e execucdo de politicas
publicas que visem ag¢des capazes de eliminar, diminuir ou prevenir riscos a saude e de
intervir nos problemas sanitdrios decorrentes do meio ambiente, da producao e circulacdo
de bens e das prestacdes de servicos de interesse a saude, e da outras providéncias;

Considerando a Resolugcdo da Diretoria Colegiada n?2 50, de 21 de fevereiro de 2002 -
ANVISA, que aprova o Regulamento Técnico destinado ao planejamento, programacao,
elaboracdo, avaliacdo e aprovacao de projetos fisicos de estabelecimentos assistenciais de
saude, a ser observado em todo territério nacional, na drea publica e privada;

Considerando a Resolucdo da Diretoria Colegiada n2 63, de 25 de novembro de 2011 -
ANVISA, que dispde sobre os Requisitos de Boas Praticas de Funcionamento para os
Servicos de Saude;
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Considerando a Resolucao da Diretoria Colegiada n2 306, de 07 de dezembro de 2004 -
ANVISA, que dispde sobre o Regulamento Técnico para o gerenciamento de residuos de
servicos de saude;

Considerando a Resolucdo da Diretoria Colegiada n2 15, de 15 de margo de 2012 - ANVISA,
gue dispOe sobre requisitos de boas praticas para o processamento de produtos para
saude e da outras providéncias;

Considerando a Resolugdo n2 2.606, de 11 de agosto de 2006 - ANVISA, que dispOe sobre
as diretrizes para elaboracdo, validagdo e implantacdo de protocolos de reprocessamento
de produtos médicos e da outras providéncias;

Considerando o disposto nos artigos 233 a 244 da Lei n2 5.321, de 06 de marco de 2014,
gue versa sobre as infracGes sanitarias e penalidades aplicaveis no ambito do Distrito
Federal;

Considerando o disposto na Lei Federal n? 6.437, de 20 de agosto de 1977, que configura
as infracbes a legislacdo sanitaria e estabelece as sancbes respectivas, RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a Norma Regulamentadora das ac¢des de Vigilancia Sanitdria para o
funcionamento de todos os estabelecimentos de assisténcia odontoldgica, de
radiodiagndstico odontoldgico e laboratérios de préteses odontolégicas no Distrito
Federal, na forma do Anexo | desta Instrucdo Normativa.

Art. 22 O descumprimento desta Norma Regulamentadora constitui infracdo sanitdria
sujeita as penalidades previstas na Lei Distrital n2 5.321, de 06 de marco de 2014 e na Lei
Federal n2 6.437, de 20 de agosto de 1977, e demais disposicdes aplicaveis.

Art. 32 Esta Instrucao Normativa entrard em vigor 90 dias apds a data de sua publicacao.
MANOEL SILVA NETO
ANEXO |
Norma Regulamentadora referente as condi¢cdes para instalacdo e funcionamento de
estabelecimentos de assisténcia odontolégica, de radiodiagndstico odontoldgico,
laboratorios de proteses odontoldgicas e da outras providéncias
CAPITULO I - DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Esta norma define as condi¢des de funcionamento de consultdrios odontoldgicos,
clinicas odontoldgicas, clinicas de radiologia odontoldgica e laboratérios de proteses

odontoldgicas no Distrito Federal, aplicando, no que couber, a legislacdo sanitaria federal
e distrital vigentes.
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§ 12 Os estabelecimentos novos e os estabelecimentos a serem reformados ou ampliados
deverdo atender integralmente a esta norma.

§ 22 Os consultdrios e clinicas ja existentes que facam uso de sedacdo por via inalatéria
e/ou por via endovenosa devem proceder as adequacdes necessarias no prazo de 1 (um)
ano.

§ 32 E proibido o uso de anestesia por via inalatéria ou endovenosa em consultérios ou
clinicas odontoldgicas.

§ 4° E proibida a realizacdo de procedimento cirtrgico de competéncia exclusiva do
médico em consultérios ou clinicas odontoldgicas.

§ 52 E terminantemente proibido o atendimento de pacientes em laboratdrios de préteses
odontoldgica.

Art. 22 Para efeito deste Regulamento Técnico sdo adotadas as seguintes definicGes:

| - Anestesia - Perda parcial ou total da sensibilidade, especificamente, perda da
sensibilidade a dor.

Il - Consultdrio odontoldgico - Estabelecimento para atendimento odontolégico com,
apenas, um equipo.

[l - Clinica odontolégica de pequeno porte - Estabelecimento para atendimento
odontoldgico composto por dois equipos.

IV - Clinica odontolégica de médio porte - Estabelecimento para atendimento
odontoldgico composto por trés a cinco equipos.

V - Clinica odontoldégica de grande porte - Estabelecimento para atendimento
odontoldgico composto por seis ou mais equipos.

VI - Clinica de radiologia odontoldgica - Estabelecimento destinado, exclusivamente, a
realizacdo de imagens radioldgicas odontolégicas.

VIl - Central de Material Esterilizado - CME - Unidade funcional destinada ao
processamento de produtos para saude.

VIII - Consultério Odontoldgico Coletivo - S3o consultérios instalados em box destinados a
pratica do ensino odontolégico em instituicdo de ensino odontoldgico.

IX - Embalagem - Invélucro que permite a entrada e saida do ar e do agente esterilizante e
impede a entrada de microrganismos.

X - EPI - Equipamento de Protecdo Individual.

Xl - Equipo - Conjunto formado pela cadeira odontoldgica, pela cuspideira, pela mesa
auxiliar e pelo refletor para atendimento odontoldgico.

XIl - Instituicdo de Ensino Odontoldgico - Universidade, Escola, Faculdade, Associa¢do ou
Centro legalmente autorizado para o ensino, capacitacdo e formacao de profissionais da
odontologia.

XIll - Laboratério de Prétese Dentdria - Estabelecimento destinado somente a confeccgdo
de proteses odontoldgicas.

XIV - Projeto Basico de Arquitetura - PBA - Conjunto de informacg&es técnicas, composto de
representacdo grafica e relatério técnico, necessarias e suficientes para caracterizar os
servicos e obras com detalhamento necessario para definicdo e qualificacdo dos materiais,
dos equipamentos e dos servigos relativos a estabelecimento novo, mudanga de uso e
reforma de edificacdo ja existente, classificados como de média e alta complexidade.
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XV - Lavadora ultrassonica - Equipamento automatizado de limpeza que utiliza o principio
da cavitacdo, em que ondas de energia acustica propagadas em solucdo aquosa rompem
os elos que fixam as particulas de sujidade a superficie do produto.

XVl - Limpeza - Remocdo de sujidades organicas e inorganicas, reducdao da carga
microbiana presente nos produtos para saude, utilizando agua, detergente, produtos e
acessorios de limpeza, por meio de acdo mecanica (manual ou automatizada), atuando em
superficies internas (limen) e externas, de forma a tornar o produto seguro para
manuseio e preparado para desinfeccdo ou esterilizagdo.

XVII - Processamento de produto para saude - Conjunto de a¢des relacionadas a recepcao,
pré-limpeza, limpeza, secagem, avaliacdo da integridade e da funcionalidade, preparo,
desinfeccdo ou esterilizacdo, armazenamento e distribuicdo para as unidades
consumidoras.

XVIII - Radiografia Extra-oral - Filme radiografico de uso extra-oral exposto a raio-X, cuja
finalidade é produzir imagens para auxiliar o diagndstico odontolégico.

XIX - Radiografia Intra-oral - Filme radiografico de uso intra-oral exposto a raio-X, cuja
finalidade é produzir imagens para auxiliar o diagndstico odontolégico.

XX - RDC - Resolucdo de Diretoria Colegiada.

XXI - Residuos de servicos de saude - S3o todos os residuos oriundos de atividades
relacionadas a servicos de salde, publicos ou privados, que por suas caracteristicas,
necessitam de processos diferenciados em seu manejo, exigindo ou ndo tratamento prévio
a sua disposigao final.

XXII - Responsdvel Técnico - RT - Profissional legalmente habilitado responsavel pelo
servigo.

XXIlIl - Saneantes domissanitdrios - S3o substancias ou preparacdes destinadas a
higienizagdo, desinfeccdo ou desinfestacdo domiciliar, em ambientes coletivos ou publico,
em lugares de uso comum e no tratamento de agua.

XXIV - Sedacao - efeito provocado por uma substancia sedante.

XXV - Telessaude - E a forma de promocdo da saude através de tecnologias de
telecomunicacdes bidirecionais através do uso de internet, redes de voz, video e
teleconferéncias.

CAPITULO Il - DA CLASSIFICACAO

Art. 32 Os estabelecimentos destinados a prestacdo de servicos odontoldgico sdo
classificados da seguinte forma:

. Consultério Odontolégico;

. Clinica Odontolégica de Pequeno Porte;
. Clinica Odontoldgica de Médio Porte;

. Clinica Odontolégica de Grande Porte;

. Clinica de Radiologia Odontoldgica;

. Consultério Coletivo;

. Laboratdrio de Prétese Odontoldgica.

No b~ wWwWwN e
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CAPITULO Il - DAS MODALIDADES DE ATENDIMENTO
Art. 42 Os procedimentos odontoldgicos poderdo ser executados nas seguintes modalidades:

| - Intra estabelecimento: sdo aqueles realizados dentro da area fisica de um
estabelecimento;

Il - Extra estabelecimento: sdo aqueles realizados fora da area fisica de um estabelecimento
com o uso das seguintes unidades:

a) Unidade transportavel: instalada em locais previamente estruturados e com permanéncia
provisoria, devendo, para tanto, apresentar equipamento adaptado e adequado ao
atendimento odontolégico;

b) Unidade movel: caracterizada por ser instalada sobre um veiculo automotor, ou por ele
tracionada, devendo, para tanto, apresentar equipamentos adequados ao atendimento
odontolégico e adaptados de tal forma que ndo sofram alteracdes em decorréncia do
transporte.

c) Unidade de atendimento portatil: caracterizada pelo atendimento de pacientes com
equipamentos portateis, voltadas principalmente para os casos de impossibilidade de
locomocao do paciente, inclusive nos casos de pacientes hospitalizados.

Art. 52 Para realizar atendimento odontolégico na modalidade extra estabelecimento, sdo
necessarios o licenciamento sanitario e a apresentacdo de memorial descritivo das
atividades a Vigilancia Sanitaria do Distrito Federal.

CAPITULO IV - DA REGULARIDADE DOCUMENTAL
DO PROJETO BASICO DE ARQUITETURA

Art. 62 Nenhum novo estabelecimento odontolégico (que for iniciar atividades apds a
publicacdo desta Instrucdo Normativa) podera funcionar sem Projeto Basico de Arquitetura -
PBA, previamente aprovado pela Vigilancia Sanitaria do Distrito Federal.

Paragrafo Unico. Para andlise e reanalise de PBA, devem-se observar os seguintes prazos:

| - Até 30 dias para analise e emissdo de parecer de projetos de baixa complexidade
(consultoério ou clinica odontoldgica composto por até dois equipos) ou reandlise de projeto
apos cumprimento de exigéncias.

Il - Até 60 dias para analise e emissdao de parecer de projeto de média complexidade (clinicas
odontolégica compostas por mais de dois equipos) ou reanalise de projetos apds
cumprimento de exigéncias.

Il - Até 30 dias para reapresentacdo de PBA ou planta fisica apds o cumprimento de
exigéncias.

Art. 72 E obrigatdria a aprovacdo de PBA para a ampliacdo, reforma e/ou alteracdo de
endereco ou de atividades licenciadas.
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DO LICENCIAMENTO SANITARIO

Art. 82 Os estabelecimentos odontoldgicos, assim como, os laboratdrios de proteses
odontoldgicas somente poderdo iniciar suas atividades apds licenciamento sanitdrio,
expedido pelo érgdo sanitario competente.

§ 12 A Licenca Sanitaria tera validade de um ano, contada a partir da data de expedicdo.

§ 22 A revalidacdo da Licenca Sanitaria deve ser requerida antes de expirar sua validade,
com, no maximo, 60 dias de antecedéncia.

§ 32 A Licenca Sanitaria deve ficar exposta em lugar visivel ao publico.

DA REPONSABILIDADE TECNICA

Art. 92 A responsabilidade técnica deverd ser atribuida a profissional legalmente habilitado
pelo Conselho Regional de Odontologia.

Art. 10. O Responsavel Técnico por consultério odontoldgico, clinica odontolégica ou
laboratério de prétese odontoldgica poderd responsabilizar-se por, no maximo, 02 (dois)
servicos, desde que haja compatibilidade operacional de hordrios;

Paragrafo Unico. Em se tratando de clinica de imagem e radiologia odontoldgica, a
responsabilidade técnica é privativa de odontdlogo com especializagdao em radiologia.

DA ESTRUTURA PARA FUNCIONAMENTO
| - Consultorio ou Clinicas

Art. 11. A estrutura fisica para a sala de consultério odontoldgico ou clinicas deve atender
aos seguintes requisitos:

| - drea minima de 9m? (nove metros quadrados) para os procedimentos realizados sob
anestesia local ou sem uso de sedacdo.

Il - drea minima de 9m? (nove metros quadrados), sistema de exaust3o e cilindro portatil ou
canalizacdo embutida de oxigénio para sedacdo realizada com uso de éxido nitroso;

Il - Area minima de 20m? (vinte metros quadrados) para a sala cirtrgica com uso de sedacdo
endovenosa, sem prejuizo das demais areas obrigatorias constantes do capitulo V.

IV - E obrigatdria a instalacdo de, no minimo, um lavatdrio exclusivo para higienizacdo das
maos para as unidades previstas nos itens | e Il.

Il - Consultérios Odontoldgicos Coletivos

Art. 12. Os consultérios odontoldgicos coletivos serdo permitidos para os atendimentos ja
descritos na sua definicdo.
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Art. 13. A sala de atendimento coletivo deve ser dividida em box.

§ 12 A drea minima de cada box deve ser de 9m? (nove metros quadrados) por cada equipo,
considerada a area de circulagdo.

§ 22 A dimensdo minima do box deve ser de 2,0m (dois metros lineares) livres.

§ 39 Para efeito de calculo da area do box para atendimento coletivo, excluem-se as areas
dos seguintes ambientes de apoio:

| - Sala de espera;

Il - Sanitarios e banheiros;

Il - Laboratdrio de protese dentaria;
IV - Sala de guarda de equipamentos;
V - Sala de guarda de material;

VI - Central de material esterilizado;
VII - Sala de raios-X;

VIl - Demais ambientes de apoio.

§ 42 As divisodrias internas da sala de atendimento devem ter altura minima de 2,0m (dois
metros) a partir do piso, devendo ser revestidas de material resistente, liso, impermeavel e
ndo absorvente.

§ 52 E obrigatéria a instalagdo de lavatdrios de m3os nos consultérios coletivos na propor¢do
minima de um lavatdrio para cada dois box.

Art. 14. E vedado o uso de equipamentos emissores de radiacdo ionizante nos box de
atendimento.

CAPITULO V - DO USO DE SEDAGAO ENDOVENOSA

Art. 15. E obrigatdria sala cirtrgica ambulatorial para os procedimentos odontoldgicos que
realizem sedacdo endovenosa.

Art. 16. A sala de cirurgia deve possuir, no minimo, os seguintes ambientes de apoio:

| - area de escovacdo externa a sala cirurgica;
Il - area de recuperacdo pds-anestésica.

Art. 17. O sistema de climatizacdo da sala de cirurgia e dos demais ambientes deve obedecer
ao disposto na Resolugcdo RE 09/2003-ANVISA, ou outra que venha substitui-la.

Art. 18. Os ambientes de apoio exigidos pela RDC n2 50, de 21 de fevereiro de 2002-ANVISA,
devem ser os estabelecidos para os centros cirdrgicos ambulatoriais, que poderdo ser
compartilhados com os ambientes de apoio da clinica.
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CAPITULO VI - DA CENTRAL DE MATERIAL ESTERILIZADO - CME

Art. 19. A Central de Material Esterilizado Simplificado, previsto no item 5.3 da RDC n?
50/2002 - ANVISA ou outra que venha substitui-la serd exigida somente em clinicas
odontoldgicas de grande porte.

Art. 20. Para consultérios ou clinicas odontolégicas de pequeno porte ou clinicas,
exclusivamente, de radiologia odontoldgica, o reprocessamento de instrumental podera ser
realizado, dentro do proprio consultério, em bancada setorizada na area de limpeza de
instrumentais (area suja) e na area para preparo e esterilizacdo de materiais (area limpa),
desde que delimitados por barreira fisica com altura minima de 50 cm. A area de limpeza
deve ser dotada de pia e bancadas em ambas as laterais com largura minima de 50 cm. O
comprimento minimo da bancada da area para preparo e esterilizacdo deve ser de 1,60 m
com largura de 50 cm.

Art. 21. As clinicas odontolégicas de médio porte devem ter, exclusivamente, para
reprocessamento de instrumental: 1 (uma) sala de limpeza e 01 (uma) sala de esterilizacao
com dimensdo minima de 2,80 m? cada e dimens3o linear de 1,60 m, interligadas por meio
de um guiché, e providas de entradas independentes, ndo podendo servir de passagem para
outros ambientes.

Pardgrafo Unico. A sala de limpeza pode ser utilizada como abrigo temporario de residuos de
saude.

Art. 22. As clinicas odontolégicas de grande porte devem ter, exclusivamente, para
reprocessamento de instrumental: 01 (uma) sala de limpeza de instrumentais e 01 (uma)
sala de preparo e esterilizacdo, com dimensdes minimas de 4,80 m? cada e dimens&o linear
de 1,60m, interligadas por meio de um guiché e providas de entradas independentes, ndo
podendo servir de passagem para outros ambientes.

Art. 23. A quantidade minima de pias na area de limpeza de instrumental dos consultérios
coletivos deve ser de no minimo 1 (uma) para cada 4 (quatro) box existentes na sala de
atendimento.

CAPITULO VII - DO REPROCESSAMENTO E GUARDA DE INSTRUMENTAL

Art. 24. Produtos para saude classificados como criticos devem ser submetidos a
esterilizacdo, apds a limpeza e demais etapas do processo.

Paragrafo Unico. E expressamente proibida esterilizacdo por calor seco, assim como, o
reprocessamento por meio quimico de qualquer artigo que possa ser reprocessado por meio
fisico.
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Art. 25. O processamento de produtos deve seguir um fluxo direcionado sempre da area suja
para a area limpa.

Art. 26. Cada etapa do processamento do instrumental odontolégico deve seguir
Procedimento Operacional Padrdo - POP elaborado com base em referencial cientifico
atualizado e normatizacdo pertinente.

Art. 27. O estabelecimento deve manter registro atualizado da realizacdo dos testes
guimicos e bioldgicos, assim como da manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos.
Os registros supracitados devem ser arquivados pelo periodo, minimo, de seis meses.

Art. 28. A limpeza de produtos para saude deve ser precedida de limpeza manual com
acessorios ndo abrasivos e que ndo liberem particulas, e complementada por limpeza

automatizada em lavadora ultrassénica ou outro equipamento de eficiéncia comprovada.

Art. 29. Devem ser utilizadas embalagens que garantam a manutencdo da esterilidade do
conteudo, bem como a sua transferéncia sob técnica asséptica.

Pardgrafo Unico. As embalagens utilizadas para a esterilizacdo devem estar regularizadas
junto a Anvisa, para uso especifico em esterilizagao.

Art. 30. A selagem de embalagens tipo envelope deve ser feita por termosseladora ou
conforme orientacdo do fabricante.

Art. 31. E obrigatério datar e identificar os produtos nas embalagens submetidos a
esterilizagdo.

Art. 32. Os produtos esterilizados devem ser armazenados em local limpo e seco sob
protegao da luz solar direta e submetidos a manipulagao minima.
CAPITULO VIII - DA RADIACAO IONIZANTE

Art. 33. Toda clinica especializada em radiologia odontoldgica deve possuir, no minimo, as
seguintes salas:

1. Sala de Exames;
2. Sala de Laudos;
3. Camara Escura;

4. Deposito ou Armario para armazenamento de filmes radiograficos.

| - Ficam dispensadas de Camara Escura as instalagdes que disponham, unicamente, de
sistema de digitalizacdo de imagens.
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Il - Ficam dispensados de sala de laudos os estabelecimentos que realizam seus laudos a
distancia (telessaude), desde que apresentem contrato com profissional capacitado ou
empresa prestadora de servicos de laudos radiograficos.

Il - As empresas prestadoras de servicos de laudos deverdo apresentar licenca de
funcionamento, licenga sanitaria e documentos que garantam a qualidade da imagem.

IV - Laudos a distancia deverdo possuir, no minimo, as seguintes informacgdes: nome do
paciente, nome do solicitante, nimero de inscricdo no CRO, local, data e assinatura
impressos em papel timbrado da empresa que realizou o exame.

V - Ficam dispensadas de depdsitos ou armarios para armazenamento de filmes
radiograficos as instalacées que disponham, unicamente, de sistemas de digitalizacdo de
imagens e imprimam as imagens em papel fotografico, ou seja, ndo utilizem filme
radiografico.

Paragrafo Unico. E obrigatdria a verificacdo dos exames radioldgicos pelo Responsavel
Técnico, com intuido de garantir a qualidade da imagem e cumprimento dos procedimentos
odontoldgicos pertinentes a radioprotecdo, as técnicas e compatibilidade dos exames
radiograficos realizados, sem prejuizo de outras responsabilidades previstas em
regulamentos especificos.

Art. 34. Os estabelecimentos odontolégicos que possuem ambientes para radiografia extra-
oral e cdmara escura devem atender ao disposto na Portaria n2 453/1998 SVS/MS e na RDC
50/2002 ANVISA, ou outras que venham a substitui-las.

Art. 35. As salas para radiografia intra-oral devem ter uma area minima de 4,0m?, com
dimensado linear minima de 2,0m.

Art. 36. Todos os servigos de radiodiagndstico devem realizar Levantamento Radiométrico
(LEVRAD), atualizando sempre que decorridos 4 (quatro) anos da realizacdo do ultimo
levantamento ou quando a area for modificada ou as especificacdes do equipamento forem
alteradas, para comprovacao da efetividade das blindagens oferecidas pelas estruturas as
emissdes das radiagdes ionizantes.

Art. 37. A adesdo a novas tecnologias devem ser acompanhadas de apresentacdo de
relatério ou testes comprobatérios do fabricante/distribuidor.

Paragrafo uUnico. Os relatdérios ou testes devem apontar ambiente, estrutura, dimensdo e
exposicdo seguras as instalagdes e as pessoas. Assim como, os limites de doses de radiagdo
adequada para pacientes, profissionais e publico em geral.

Art. 38. E obrigatéria a apresentacdo de laudo técnico de empresa de radioprotecdo,
credenciada na ANVISA, atestando que as salas, equipamentos e areas adjacentes estdo em
condi¢cBes adequadas para atendimento, no caso de utilizacdo de novas tecnologias.

Art. 39. Na auséncia de norma reguladora para utilizacdo de novos equipamentos com
emissdo de radiacGes ionizantes ou ndo, a exemplo da tomografia computadorizada, deve
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ser observado o disposto na RDC n2 50/02-ANVISA, no que se refere as dimensdes de areas,
afastamentos de bordas e extremidades dos equipamentos, sem prejuizo dos requisitos de
protecdo e seguranca.

Art. 40. Nos casos em que as dimensdes dos equipamentos comprometam o fluxo de
atividades previstas no servico e/ou exista incompatibilidade de compartilhamento de
ambientes, serdo exigidas salas especificas para digitalizacdo, revelacdo e impressdo de
imagens.

Art. 41. Para a revelacdo dos filmes radiograficos intra-orais o estabelecimento assistencial
de saude pode fazer uso de cdmaras portateis de revelacdo manual, desde que sejam
confeccionadas com material opaco ou revestidas de modo a torna-la opaca, alocadas no
proprio consultdrio ou em ambientes destinados para isso.

Art. 42. Os equipamentos de radiodiagnostico odontoldgico, componentes (tubo, cabecote
ou peca do equipamento) e acessérios de protecdo radioldgica devem possuir registro do
Ministério da Saude.

Art. 43. Todo equipamento emissor de radiagdo ionizante deve ser cadastrado no 6rgao
sanitdrio local, constando informacdes de suas especificacbes técnicas. Quando da
comercializacdo ou transferéncia, é obrigatdria comunicacdo prévia a autoridade sanitaria,
de modo a permitir a rastreabilidade dos equipamentos.

§ 12 E obrigatéria a comunicacdo de aquisicio de aparelhos ou fontes irradiadoras,
comercializacdo, transferéncia, troca de fontes, destino dado apds o término da sua vida util
e/ou desativacdo do servico quando da renovacdo da Licenga Sanitaria.

§ 22 A substituicdo de peca diretamente relacionada a emissao de radiacdo ionizante, tal
como: tubo de aparelho de raios-X, deverd constar somente nos registros de manutencao
com o seu devido destino.

Art. 44. Em casos especiais, podem ser adotadas medidas complementares, prevista em
legislacdo especifica, para uso de dosimetros e novas estruturas de blindagem em locais ndo
especializados em radiologia odontoldgica, devido ao quantitativo de emissdes de raios-X,
em razdao de exceder as condicoes de carga de trabalho maxima semanal de
consultdrio/clinica dispensados de dosimetria.

CAPITULO IX - DOS RECURSOS HUMANOS

Art. 45. Os profissionais que atuam no reprocessamento de instrumental devem possuir
formacdo especifica e receber educacdo continuada nos seguintes temas:

| - Classificagdo de produtos para saude;
Il - Conceitos basicos de microbiologia;
Il - Transporte dos produtos contaminados;
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IV - Processo de limpeza, desinfeccao, preparo, inspecao, acondicionamento, embalagens,
esterilizacdo e funcionamento dos equipamentos existentes;

V - Monitoramento de processos por indicadores quimicos, bioldgicos e fisicos;

VI - Rastreabilidade, armazenamento e distribuicdo dos produtos para saude;

VIl - Manutencdo da esterilidade do produto.

VIII - Conhecimentos basicos sobre saneantes.

CAPITULO X - DA SEGURANCA E SAUDE NO TRABALHADOR

Art. 46. Os profissionais que atuam nos estabelecimentos de assisténcia odontoldgica, de
radiodiagndstico odontolégico e laboratérios de préteses odontoldgicas devem utilizar
Equipamentos de Protecdo Individual - EPI adequados aos riscos aos quais estdo expostos.

Art. 47. Os profissionais que atuam no reprocessamento de instrumental devem utilizar os
seguintes EPI:

| - Avental impermeavel;

Il - Luvas de borracha %;

Il - Touca e mascara;

IV - Oculos de protec3o;

V - Sapatos fechados e antiderrapantes.

Pardgrafo unico. Os equipamentos de protecdo Individual citados no pardgrafo anterior
devem ser utilizados, exclusivamente, na drea destinada ao reprocessamento de
instrumental.

CAPITULO XI - DISPOSICOES FINAIS
Art. 48. E proibido o uso de anestesia geral em estabelecimentos odontoldgicos.
Art. 49. S6 sera admitido o uso de sedacdo endovenosa em consultérios odontoldgicos
individuais quando forem integralmente atendidas as exigéncias do Capitulo V desta

Instrucao Normativa.

Paragrafo uUnico. A sedacdo endovenosa somente pode ser realizada por profissional
legalmente habilitado.

Art. 50. As demais exigéncias ndo contempladas nesta Instrucdo Normativa deverdo atender
ao disposto na RDC n2 50/2002 - ANVISA e em outras normas vigentes.
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REFERENCIAS NORMATIVAS E LEGISLATIVAS

LEIS

Lei 4.324,

de 14 de abril de 1964

Lei 5.081,

de 24 de agosto de 1966

Lei 6.710,

de 05 de novembro de 1979
Lei 9.394,

de 20 de dezembro de 1996
Lei 3.359,

de 15 de junho de 2004

Lei 11.889,

de 24 de dezembro de 2008
Lei 12.514,

de 28 de outubro de 2011
Lei 4.352,

de 30 de junho de 2009

Institui o Conselho Federal e os Conselhos Regionais de
Odontologia.
Regula o exercicio da Odontologia.

DispGe sobre a profissdo de Técnico em Prétese Dentaria e
determina outras providéncias.
Estabelece as diretrizes e bases da educagao nacional.

DispOe sobre a obrigatoriedade do Plano de Gerenciamento dos
Residuos pelos Servicos de Saude (PGRSS) no ambito do Distrito
Federal.

Regulamenta o exercicio das profissdes de Técnico em Saude
Bucal (TSB) e Auxiliar em Saude Bucal (ASB).

DispOe sobre as atividades do médico-residente; e trata das
contribuicdes devidas aos conselhos profissionais em geral.
DispOe sobre o tratamento e a disposi¢do final dos residuos dos
servigos de saude.

RESOLUCOES CFO
Resolugdo CFO-42,

de20 de maio de 2003
Resolugdo CFO-63,

de 30 de novembro de 2005
Resolugao CFO-77,

de30 de novembro de 2007
Resolugao CFO-80,

de 06 de dezembro de 2007
Resolugao CFO-82,

del9 de setembro de 2008
Resolugao CFO-102,

de 04 de fevereiro de 2010

Resolugdo CFO-114,

del0 de fevereiro de 2012
Resolugdo CFO-118,

de 11 de maio de 2012

Cédigo de Etica Odontoldgica

Consolidagao das Normas para Procedimentos nos Conselhos de
Odontologia.

Dispdes sobre descontos em honorarios Odontolégicos através
de Cartdo de Descontos.

Regimento Eleitoral.

Reconhece e regulamenta o uso pelo Cirurgidgo-Dentista de
praticas integrativas e complementares a saude bucal.
Proibe o uso indiscriminado de Raio X.

Normatiza os cursos de especializagao e de praticas integrativas
e complementares a saude bucal, a distancia.
Revoga o Cddigo de Etica Odontoldgica aprovado pela Resolugdo
CFO-42/2003 e aprova outro em substitui¢do.

RESOLUCOES ANVISA

RDC 50,
de 21 de fevereiro de 2002

RDC 306,
de 07 de dezembro de 2004

Dispboe sobre o Regulamento Técnico para planejamento,
programacdo, elaboracdo e avaliagdo de projetos fisicos de
estabelecimentos assistenciais de saude.

DispdOe sobre o Regulamento Técnico para o gerenciamento de
residuos de servicos de saude.
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RDC 307, Altera a Resolugdo - RDC n® 50/2002 que dispde sobre o

de 14 de novembro de 2002 Regulamento Técnico para planejamento, programacao,
elaboragdo e avaliagdo de projetos fisicos de estabelecimentos
assistenciais de saude.

Instrugcdo Normativa 54 Disp0e sobre o servigo de limpeza urbana do Distrito Federal.

DECISOES
Decisdo 65, Proibicdo de publicidade em sites de compra coletiva.
de 09 de fevereiro de 2011

Decreto 68.704, Regulamenta a Lei 4.324, de 14 de abril de 1964.

de 03 de junho de 1971

Decreto 87.689, Regulamenta a Lei 6.710 de 5 de novembro de 1979 e determina
de 11 de outubro de 1982 outras providéncias.

Fonte:

SITIOS NA INTERNET

Conselho Regional de www.crodf.org.br
Odontologia do DF

Conselho Federal de Odontologia www.cfo.org.br
Agéncia Nacional de Vigilancia www.anvisa.gov.br
Sanitaria

OUTROS
Cartilha de procedimentos para abertura do consultério odontoldgico. Mardonedes Camelo - 2010.
(com adaptacées)
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TELEFONES UTEIS

CONSELHO REGIONAL DE ODONTOLOGIA DO DISTRITO FEDERAL

Geral 3035-1888
Setor de Atendimento 3035-1890
Coordenagdo Administrativa 3035-1853
Secretaria 3035-1881
Procuradoria Juridica - Projur 3035 1880
Setor - Comissdo de Etica 3035 1883
Setor Econémico e Financeiro 3035-1851 /1870
/1893
Setor de Inscricdao e Cadastro 3035-1886 / 1887
Fiscalizagao 3035-1854
Delegacia Regional de Taguatinga 3201-2808
OUTROS
Associacdo Brasileira de Odontologia Secao Distrito Federal 3445-4800
- ABO-DF
Associacdo Brasileira de Odontologia Regional Taguatinga - 3356-6838
ABO-Taguatinga
Associacdo Brasileira de Cirurgioes-Dentistas do Distrito 3323-6509
Federal - ABCD-DF
Sindicato dos Odontologistas do Distrito Federal - SODF 3346-1811
Divisdo de Defesa do Consumidor - DICON 3207-4846
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